FACULTAD DE MEDICINA

Secretaria de Servicios Escolares

Reunion con Jefes de Enseinanza
Junio 2023
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1. Proceso de Graduacion Oportuna 2023-2024
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4. Periodo de apertura de actas 2023-2024
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Verificacion documental
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6. Division de Estudios de Posgrado
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Completar todos los
requisitos de
graduacion antes de

la fecha prevista

\_ )

Graduacion Oportuna 2023-2024

Inscripcién a todos los ailos de su especialidad

Seleccionado como candidato por su Jefe de Ensenanza

Registro via internet

Objetivo

6?' SECRETARIA DE
FACULTAD DE MEDICINA

-

\_

Residente reciba su
Grado “anticipado”
(febrero 2024).

~

/

Calificaciones aprobatorias en todas sus asignaturas

Entregue documentos completos en Servicios Escolares

Sinodales firmen acta de grado
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1. JEFES DE ENSENANZA 19 de junio al 24 julio 2023
SELECCIONAN CANDIDATOS

19 24

junio al julio

https://escolares.facmed.unam.mx/oficina-virtual/funcionarios
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FACULTAD OF MEDICINA

JEFES DE ENSENANZA 19 de junio al 24 julio 2023
SELECCIONAN CANDIDATOS

& escolares.facmed.unam.mx
Administacion SIA.. [l DGAE @ Pagos @ Sistema de Integral...

Universidad Nacional
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Secretaria de Servicios Escolares
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DEL 9 AL 13 DE AGOSTO

CIUDAD UNIVERSITARIA, CDMX
Contacto: congresoeppens@facmed.unam.mx

EDUCACION
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UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares SECRENZAIEE

FACULTAD DE MEDICINA

FGISTRA 26 de julio al 14 de agosto 2023

Residentes ingresan a Sistema de Servicios Escolares para obtener:

> Solicitud para el tramite de Examen Final y de Grado

de Especializacion

> Liberacion por tesis o por articulo m

a, UNAM.

;m > Propuesta de jurado 26

fﬂ » Comprobante de datos personales jl.lliO al
vz » Constancia de no adeudo _ 4

_v » Carta compromiso de terminacién de curso

> Autorizacion de Transferencia de Informacion

Esta prohibido su u:

Este material pertenece a



UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares . & secreTARiADE

FACULTAD DE MEDICINA

3. PERIODO DE CALIFICADO 8 al 22 de agosto de 2023
DE GRADUACION OPORTUNA

8 22

AGOSTO a I AGOSTO
" A - 4

a, UNAM.

1. Esimportante que los profesores califiquen a los residentes de ultimo ano en las fechas establecidas

Escolares de la Facultad de Medicin:
torizacié

2. Residente que no sea calificado en sus 4 asignaturas, tenga calificaciones no aprobatorias o NP's (No Present6), NO podra continuar

con el proceso

3. De no ser calificado en las fechas indicadas el Residente tendra que esperar a la apertura del nuevo periodo de calificado en el 2024

y podra iniciar su tramite de Graduacion a partir del 1 de marzo de 2024 en la modalidad de Graduaciéon Continua

Esta prohibido su u:

Este material pertenece
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FACULTAD DE MEDICINA

4. RESIDENTE IMPRIME SU 29 de agosto al 8 de septiembre 2023

AUTORIZACION DE EXAMEN DE GRADO

Universidad Nacional Auténoma de México
Secretaria General
Direccion General de Administracion Escolar
Direccién de Certificacion y Control Documental

1. El Residente ingresa a su perfil de alumno o e e e ==

Nimero de cuenta: Clave: Foiio de pago: 0

Calificaciones obtenidas por el alumno para obtener el grado de
. habiendo cublerio satisfactoriamente los créditos del plan de estudios aprobado por el Consejo Universitario, en el
periodo

2. Descarga su “Autorizacion de Examen de Grado” st s E— st e

TRABAJO DE ATENCION MEDICA NEUMOLOGIA

SEMINARIO DE ATENCION MEDICA NEUMOLOGIA
SEMINARIO DE INVESTIGACION NEUMOLOGIA
SEMINARIO DE EDUCACION NEUMOLOGIA

TRABAJO DE ATENCION MEDICA NEUMOLOGIA

3. Recaba la firma (original autégrafa) del Secretario ot i v e

SEMINARIO DE EDUCACION NEUMOLOGIA

de su Jurado (tinta azul) e

SEMINARIO DE ATENCION MEDICA NEUMOLOGIA
SEMINARIO DE INVESTIGACION NEUMOLOGIA
SEMINARIO DE EDUCACION NEUMOLOGIA

TRABAJO DE ATENCION MEDICA NEUMOLOGIA
SEMINARIO DE ATENCION MEDICA NEUMOLOGIA
SEMINARIO DE INVESTIGACION NEUMOLOGIA
SEMINARIO DE EDUCACION NEUMOLOGIA

Y I

Total de créditos del plan de estudios:
Total de créditos cublerios en el plan de estudios

Promedio de las en &l plan de estudios:

El alumno ha cublerto el plan de estudios en su totalidad y se le autoriza la presentacién del examen para |a obtencién del grado

2 9 8 GIMW\Q'IW‘.CGJ‘::Z)GE'&UO%M

AGOSTO al Septiembre e = . =
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g AL ) éggggmg;

s J J eporte emEdo 3 raves del GIAEP Fagina 1ce 1 L \7»;‘1“‘{'} »n

B
Fecha de reimpresicn: 23 de febrero de! 2023 ————

Este material pertenece a la Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina, UNAM.

Esta prohibido su uso, reproduccién, publicacion o fotocopiado sin autorizacion.
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11 al 13 de septiembre 2023

Sedes aplican los Examenes de Grado:

Septiembre

4

13

Septiembre

y
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FACULTAD DE MEDICINA

6’ r{EOEPO]éN DE RES]DENTES 14 de Septiembre al 11 de octubre de 2023
PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS

1. Documentos de Graduacion , ® No podra continuar con su proceso

2. Recibos de pago

3. Se genera el acta de grado m

14 11

septiembre al octubre
. 4 - Yy

rizacion.

Escolares de la Facultad de Medicina, UNAM.
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UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares SECRETARIADE

FACULTAD DE MEDICINA

7. SINODALES FIRMAN ACTAS 14 de septiembre al 16 de octubre 2023
DE GRADO

e Residente entrega documentacion completa el dia
de su cita y se genera el acta de grado

e Sinodales reciben correo indicando que el Acta de

Grado se ha generado 1 4 al 1 6

septiembre octubre
¥ > b »

e Ingresan al Sistema de Actas de Grado y firman
con FEU

e DEBE firmar primero el Secretario
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FIRMIAN ACTAS DE GRADO 14 de septiembre al 16 de octubre 2023

] . J

< C ) & fimadeactas.dgae.unam.mx

ol Lu§=o: Unidsd de... @ Adminstraaon SIA.. [l DGAE @ Pagos @ Sistema de Integral.. @ Sistema de Integral.. Senacios Excolares.. €% Miursdad - Google.. @) Sstema Integral de.. @ Facultad de Mediina

Sistema de Actas de Titulacién Solicitan 2 contrasenas:
y Graduacién 1. Sistema de Actas de
Usuario Titulacién y Graduacion

Contrasena [

2. Certificado de la Firma
Electronica Universitaria

Coutactt Filmora......

€ @DGAE.UNAM.Oficial » Revisiones de Estudio
» Estatus de Revisiones de Estudio




UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares JSECRETAR,ADE

FACULTAD DE MEDICINA

;, QUE HACER S| OLVIDE ALGUNA DE LAS CONTRAENAS?

Sistema de Actas de Titulacion y Graduacion.

https://firmadeactas.dgae.unam.mx/login

1. Dar clic en “olvide mi

2. Teclear usuario (CURP) _ | |

3. Recibira correo electrénico Usiaro | )

Contrasefa [ ]

con informacién para ==
Iniciar sesion

Si desconoce su usuario o requiere ayuda, favor de enviar
un correo a mesa_ayuda_firma_actas@dgae.unam.mx

[Usuario ]

generar nueva contraseia



https://firmadeactas.dgae.unam.mx/login

UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares

f SECRETARIA DE

FACULTAD DE MEDICINA

; QUE HACER S| OLVIDE ALGUNA DE LAS CONTRAENAS?

Certificado de la Firma Electrénica Universitaria (FEU).

. Elinteresado debera llamar a los niumeros de la Direccion
General de Computo y de Tecnologias de Informacién y
Comunicaciéon (DGTIC)

. Corroborar sus datos personales.

. Recibira correo electrénico para generar nueva contraseia

para FEU

https://kryptos.unam.mx/pruebafirma/firma.php

firma_tic@unam.mx

Tel: +(52) (55) 5622 3599

Firma Electronica Universitaria UNAM



https://kryptos.unam.mx/pruebafirma/firma.php

a, UNAM.

Escolares de la Facultad de Medicin:

UNAM Facultad de Medicina Secretarfa de Servicios Escolares SECRENZAIEE

FACULTAD DE MEDICINA

* Posterior al llenado de la informacién anteriormente
descrita, la Direccion General de Administracion
Escolar (DGAE) validara la situacion documental de
cada residente aprobando o NO el proceso de
Graduacion Oportuna 2023-2024.



Este material pertenece a la Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina, UNAM.
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Facultad de Medicina

Hiia

UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares

SECRETARIA DE

SS SERVICIOS ESCOLARES

2024 USEPOS

* CALENDARIO DE -
ACTIVIDADES

Unidad de Servicios Escolares de Posgrado
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FACULTAD DE MEDICINA

%o T ud

SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES

T 2023
GRADUACION OPORTUNA 2023-2024 ‘ JUN ’ JuL ‘ AGO ‘ SEP ’ ocT
JEFES DE ENSENANZA: Ingresa a la aplicacién de la pagina de |a Facultad de Medicina y selecciona a candidatos al
. 19 al 30 Tal24
Programa de Graduacion 2023-2024
I
REUNION CON JEFES DE ENSENANZA 15
O
RESIDENTE: Registro via Internet para obtener los siguientes documentos:
Solicitud para el tramite de Examen Final y de Grado de Especializacion.
Liberacion por tesis o por articulo publicado.
Propuesta de jurado.
Comprobante de datos personales (DCAE). 26 al 31 lall4

Constancia de no adeudo.
Carta compromiso de terminacion de curso.
ATI. correo actual, ya que ahi recibiran informacion para obtencion de cédula.

PROFESORES: Califican via internet a los Residentes de ultimo ano. 8al28
T
RESIDENTE: Ingresa a su perfil de Servicios Escolares para descargar su Autorizacion de Examen de Grado y lo lleva a 29 al 31 1al8
a a

firma rubrica del Secretario del Jurado (con tinta azul).

SERVICIOS ESCOLARES DE POSGRADO: Atiende en ventanillas segun cita a Residentes para recibir:
1. Documentos de graduacion.

2. Recibos de pago.

3. Y generar en el SIAEP las Actas de Grado para ser firmadas por Sinodales.

14 al 29 2aln

SEDES: Aplican Examenes de Grado para Residentes de Graduacion Oportuna 2023-2024.

Nali13
[—1

SINODALES: Firman actas de Grado (https:/firmadeactasdgae.unam.mx/login)

14 al 29 2al1e
oEnmm— | e—

No sera posible recibir solicitudes extemporaneas ni realizar ampliaciones a las fechas establecidas

https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/CALEN GO 23 PUB 310323.pdf?variable=202305261136



https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/CALEN_GO_23_PUB_310323.pdf?variable=202305261136
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Este material pertenece a la Secretaria
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FIRMA ELECTRONICA UNIVERSITARIA (FEU)

¢, Como saber si se cuenta con Firma Electronica Universitaria vigente?

C () & kyptosunammx

B Correo: Unidsd de.. @ Adminstracion SIA. [l DGAE @ Pagos Sistema de Integral.

@ Universidad Nacional
%< Autonoma de México
UNAM

pordinacién de Identidad Digital DGTIC UNAM

mienta de prueba - Firma Electronica Universitaria (FEU)

 Entrara —
| https://kryptos.unam.mx/prueb s cacons
; afirmalfirma.php.

* Ingresala CURP (18 digitos)

para iniciar con la verificaciéon
Wondershare | Created with

z; i 4 Filmora Wondershare Filmora free plan

Esta prohibido su u:
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SERVICIOS ESCOLARES
=1 FACULTAD DE MEDICINA

SOLICITUD DE NUEVOS SINODALES

Registro para nuevos Sinodales. Dudas
1. El Jefe de Ensenanza debera ingresar al Subdivision de Especializaciones Médicas
siguiente liga: Dr. Omar Pérez Enriquez

* omar.perez@fmposgrado.unam.mx

@ Subdivision de Medicina Familiar

CLAUDIA GUERRERO
2. Y completar formulario con |0S datoS COrrectos. [T g Aot [ PRI T P R

 Hacer énfasis en el nombre completo, el
correo electronico y la CURP.

a, UNAM.

Escolares de la Facultad de Medicin:
torizacio

cacion o fotocopiado sin autorizacion



https://forms.gle/fgc9qjJYdqRPwmAf6
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sy \&'} o FACULTAD DE MEDICINA
RENOVACION DE FEU

Renovacion de FEU

-

15 dias antes del vencimiento de la Firma
Electronica Universitaria, el interesado
recibira un correo para renovar su
Certificado de FEU

® Si se pierde la vigencia de la FEU se

tendra que registrar como nuevo
sinodal y cargar toda la informacion en
el formulario anteriormente

2. Imprimir las cartas compromiso mencionado.

3. Firmarlas y entregar junto con copia de su

identificacion en ventanillas de Servicios

Escolares
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UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares

CORRECCIONES EN DATOS DE FEU

Jefatura de Servicios Escolares de Posgrado

Dr. JesuUs Cristopher Valdez Torres

sse_usepos@unam.mx

FACULTAD DE

SECRETARIA DE
MEDICINA
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REGULARIZACION 2023




UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares {secnemmoe

FACULTAD DE MEDICINA

REGULARIZACION ESPECIALIZACIONES 2023

REGULARIZACION 0 2

Unidad de Servicios Escolares de Posgrado

SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES

2 02 3 REGULARIZACION ESPECIALIZACIONES MEDICAS SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE

1ER INGRESO Y REINGRESO

RESIDENTES: Registro de la solicitud para su regularizacién 2023. 1al30 2al13
: Validacion de registro y envio de correo a 11al 30
Residentes para confirmar registro correcto. 2al13
RESIDENTES: Reciben correo de confirmacion y entran a su perfil para agendar cita y entrega 11al30 2al13
de documentos en ventanillas de Servicios Escolares.
: Recepcion de documentos e Inscripcion de acuerdo
asucita. 16 al 31 1al30
RESIDENTE: Obtencidn de su comprobante de inscripcion. 16 al 31 1al30

https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/CALENDARIO ESPMED REGULARIZACION 2023.pdf?variable=202305261136



https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/CALENDARIO_ESPMED_REGULARIZACION_2023.pdf?variable=202305261136

UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares

=

' REGULARIZACION DE ESPECIALIZACIONES
MEDICAS 2023 y afos anteriores

Residentes que por alguna razon NO se inscribieron en el periodo
2023 y/o anos anteriores:

PRIMER INGRESO Y REINGRESO
Alumnos que ingresaran por Alumnos que tienen estudios previos en la REINGRESO

primera vez a la UNAM a alguna UNAM de alguna especialidad o sub-
especialidad o sub-especialidad. especialidad.

REGISTRO:

11 de septiembre al 13 de octubre de 2023

Ingresar al sistema Clic aqui iﬁ?ﬁ

Deberé recibir un correo de la autorizacién de su registro

Una vez recibido el correo, podra agendar una cita para la entrega de sus documentos.
Acudir en la fecha y hora que eligié para entrega de documentos

en las ventanillas de Servicios Escolares.

PRIMER INGRESO Y REINGRESO
ENTREGA DE DOCUMENTOS:

Del 16 de octubre al 30 de noviembre de 2023

Residentesque regularizarén el periodo 2023 y/o anteriores, deberén contar entre otros documentos con:
‘Dictdrmen de Autorizacién de Inscripcién Extemporénea” (para ello, debe tener la Carta de aceptacién de la
sede, dirigida a la Dra. Teresita Corona Vazquez, Jefa de la Division de Estudios de Posgrado), el cual debe
solicitar a la Subdivision de Especializaciones Médicas de Divisién de Estudios de Posgrado en la pdgina

het,
'f mx

en Alumnos > Trémites Divisién de Estudios de Posgrado (leer el procedimiento y buscar el trémite “Inscripcién
Externporénea’).

https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/INSTRUCTIVO REGULARIZACION ESPMED 2023.pdf?variable=202305261136

f SECRETARIA DE
FACULTAD DE MEDICINA


https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/INSTRUCTIVO_REGULARIZACION_ESPMED_2023.pdf?variable=202305261136

UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares

SECRETARIA DE
FACULTAD DE MEDICINA

REGULARIZACION PAEM 2023

REGULARIZACION

Posgrados de Alta Especialidad en Medicina 2 0 2 3
(PAEM) %ﬁ%

Unidad de Servicios Escolares de Posgrado

@E
%,

e

REGULARIZACION DE INSCRIPCION A POSGRADOS DE ALTA

2023 ESpECIALIDAD EN MEDICINA (PAEM) AGOSTO SEPTIEMBRE

ESPECIALISTA: Se presenta en ventanilla de la Secretaria de Servicios

scolares a registro, pago e inscripcion. (Pago de inscripcidén: mexicanos 28 al 31 1,45y6
$6,000.00, extranjeros $1,000.00 dls).

Obtencion de su comprobante de inscripcion. 28 al 31 1,45y 6

El calendario esta sujeto a cambios por lo que recomendamos la revision constante de la pagina de Servicios Escolares.

Médicos Especialistas inscritos a PAEM en el periodo de regularizacion deberan iniciar su proceso

de Diplomacion a partir del 1° de marzo de 2024 en la modalidad de "Diplomacion Continua”

En la siguiente pagina encontrara los documentos a entregar.
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Escolares de la Facultad de Medicin:

ﬁ‘;ﬁﬂ UNAM Facultad de Medicina Secretaria de Servicios Escolares
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SIGUIENTE CICLO ESCOLAR

PERIODO DE CALIFICACION DE ACTAS ANUALES DEL

_ & SECRETARIA DE
FAéULTAD DE MEDICINA

USEPOS

Unidad de Servicios Escolares de Posgrado

CALENDARIO DE
ACTIVIDADES PERIODO DE APERTURA DE ACTAS DE CALIFICACIONES 2024

CLICLO ESCOLAR

CICLOS ANTERIORES AL 2022 (2020, 2019, etc..).

Periodo para

calificar

22 AL31DE
ENERO
2024

ssssssssssssssssssssssssssss

CICLO 2023 (Marzo 2023 a febrero 2024)

TAL15
DE FEBRERO
2024

iNO HAY
PRORROGAS!
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VERIFICACION DOCUMENTAL




Este material pertenece a la Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina, UNAM.

Esta prohibido su uso, reproduccién, publicacion o fotocopiado sin autorizacion.
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 Solicitar ante la fuente primaria la:
v’ Validacion
v’ Autenticidad
v’ Verificacién
De los documentos presentados por los Residentes para los

procesos académico-administrativos ante la UNAM

FACULTAD DE MEDICINA

IFICACION DOCUMENTAL

Documentos /'/\‘\

AUTENTICACION
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1 UNAM Facultad de Medicina Secretarfa de Servicios Escolares SECRENZAIEE

e FACULTAD DE MEDICINA
e

PROXIMA REUNION

1. Se llevard cabo el 27 de octubre de 2023.

2. Temas a tratar:

* Inscripcion y Reinscripcion de Especializaciones Médicas y Posgrados de Alta Especialidad en Medicina

* Periodo de calificaciones 2024



Este material pertenece a la Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina, UNAM.
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FACULTAD DE MEDICINA

GRACIAS
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FACULTAD DE MEDICINA

Secretaria de Servicios Escolares

Reunion con Jefes de Enseinanza
Junio 2023
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