
FACULTAD DE MEDICINA
Secretaría de Servicios Escolares

Reunión con Jefes de Enseñanza 
Junio 2023



1. Proceso de Graduación Oportuna 2023-2024

2. Firma Electrónica Universitaria (FEU)

3. Regularización 2023

4. Periodo de apertura de actas 2023-2024

5. Verificación documental

6. División de Estudios de Posgrado





Completar todos los 
requisitos de 

graduación antes de 
la fecha prevista 

Objetivo
Residente reciba su 
Grado “anticipado”

(febrero 2024).

• Inscripción a todos los años de su especialidad

• Seleccionado como candidato por su Jefe de Enseñanza

• Registro vía internet

• Calificaciones aprobatorias en todas sus asignaturas
• Entregue documentos completos en Servicios Escolares

• Sinodales firmen acta de grado



19 
junio al

24 
julio

https://escolares.facmed.unam.mx/oficina-virtual/funcionarios

https://escolares.facmed.unam.mx/oficina-virtual/funcionarios




Ø Solicitud para el trámite de Examen Final y de Grado

de Especialización

Ø Liberación por tesis o por artículo

Ø Propuesta de jurado

Ø Comprobante de datos personales

Ø Constancia de no adeudo

Ø Carta compromiso de terminación de curso

Ø Autorización de Transferencia de Información

26 
julio al

14 
agosto

Residentes ingresan a Sistema de Servicios Escolares para obtener:

26 de julio al 14 de agosto 2023



1. Es importante que los profesores califiquen a los residentes de último año en las fechas establecidas

2. Residente que no sea calificado en sus 4 asignaturas, tenga calificaciones no aprobatorias o NP´s (No Presentó), NO podrá continuar 

con el proceso

3. De no ser calificado en las fechas indicadas el Residente tendrá que esperar a la apertura del nuevo periodo de calificado en el 2024 

y  podrá iniciar su trámite de Graduación a partir del 1 de marzo de 2024 en la modalidad de Graduación Continua

8 
AGOSTO al 22 

AGOSTO

8 al 22 de agosto de 2023



1. El Residente ingresa a su perfil de alumno

2. Descarga su “Autorización de Examen de Grado”

3. Recaba la firma (original autógrafa) del Secretario 
de su Jurado (tinta azul)

29 de agosto al 8 de septiembre 2023

29 
AGOSTO al 8 

Septiembre



Sedes aplican los Exámenes de Grado:

Septiembre Septiembre

11 al 13 de septiembre 2023



No podrá continuar con su proceso1. Documentos de Graduación

2. Recibos de pago

3. Se genera el acta de grado

14 
septiembre al

11 
octubre

14 de Septiembre al 11 de octubre de 2023



1
• Residente entrega documentación completa el día 

de su cita y se genera el acta de grado

2
• Sinodales reciben correo indicando que el Acta de 

Grado se ha generado

3
• Ingresan al Sistema de Actas de Grado y firman 

con FEU
• DEBE firmar primero el Secretario

14 
septiembre

al 16 
octubre

14 de septiembre al 16 de octubre 2023



Solicitan 2 contraseñas:
1. Sistema de Actas de 

Titulación y Graduación

2. Certificado de la Firma 
Electrónica Universitaria

14 de septiembre al 16 de octubre 2023



1. Dar clic en “olvide mi 

contraseña”

2. Teclear usuario (CURP)

3. Recibirá correo electrónico 

con información para 

generar nueva contraseña

Sistema de Actas de Titulación y Graduación.

https://firmadeactas.dgae.unam.mx/login

https://firmadeactas.dgae.unam.mx/login


1. El interesado deberá llamar a los números de la Dirección 

General de Cómputo y de Tecnologías de Información y 

Comunicación (DGTIC)

2. Corroborar sus datos personales.

3. Recibirá correo electrónico para generar nueva contraseña 

para FEU

Certificado de la Firma Electrónica Universitaria (FEU).

https://kryptos.unam.mx/pruebafirma/firma.php

https://kryptos.unam.mx/pruebafirma/firma.php


• Posterior al llenado de la información anteriormente

descrita, la Dirección General de Administración

Escolar (DGAE) validará la situación documental de

cada residente aprobando o NO el proceso de

Graduación Oportuna 2023-2024.



No será posible recibir solicitudes extemporáneas ni realizar ampliaciones a las fechas establecidas
https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/CALEN_GO_23_PUB_310323.pdf?variable=202305261136

https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/CALEN_GO_23_PUB_310323.pdf?variable=202305261136




¿Cómo saber si se cuenta con Firma Electrónica Universitaria vigente?

• Entrar a
https://kryptos.unam.mx/prueb
afirma/firma.php.

• Ingresa la CURP (18 dígitos) 
para iniciar con la verificación

https://kryptos.unam.mx/pruebafirma/firma.php
https://kryptos.unam.mx/pruebafirma/firma.php


Registro para nuevos Sinodales.

1. El Jefe de Enseñanza deberá ingresar al 
siguiente liga:

• https://forms.gle/fgc9qjJYdqRPwmAf6

2. Y completar formulario con los datos correctos.
• Hacer énfasis en el nombre completo, el 

correo electrónico y la CURP.

Subdivisión de Especializaciones Médicas

Dr. Omar Pérez Enríquez

• omar.perez@fmposgrado.unam.mx

Subdivisión de Medicina Familiar

CLAUDIA GUERRERO

• claudia_personal0111@hotmail.com

Dudas

https://forms.gle/fgc9qjJYdqRPwmAf6


Renovación de FEU

1. 15 días antes del vencimiento de la Firma 

Electrónica Universitaria, el interesado 

recibirá un correo para renovar su 

Certificado de FEU

2. Imprimir las cartas compromiso 

3. Firmarlas y entregar junto con copia de su 

identificación en ventanillas de Servicios 

Escolares

Si se pierde la vigencia de la FEU se 
tendrá que registrar como nuevo 
sinodal y cargar toda la información en 
el formulario anteriormente 
mencionado.



Jefatura de Servicios Escolares de Posgrado

Dr. Jesús Cristopher Valdez Torres
sse_usepos@unam.mx





https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/CALENDARIO_ESPMED_REGULARIZACION_2023.pdf?variable=202305261136

https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/CALENDARIO_ESPMED_REGULARIZACION_2023.pdf?variable=202305261136


https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/INSTRUCTIVO_REGULARIZACION_ESPMED_2023.pdf?variable=202305261136

https://escolares.facmed.unam.mx/doc/alumnos/posgrado/especialidades/INSTRUCTIVO_REGULARIZACION_ESPMED_2023.pdf?variable=202305261136










• Solicitar ante la fuente primaria la:

ü Validación

ü Autenticidad

ü Verificación

De los documentos presentados por los Residentes para los 

procesos académico-administrativos ante la UNAM



1. Se llevará cabo el 27 de octubre de 2023.

2. Temas a tratar: 

• Inscripción y Reinscripción de Especializaciones Médicas y Posgrados de Alta Especialidad en Medicina

• Periodo de calificaciones 2024





Dudas  
Comentarios



G R A C I A S
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