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Graduacion

2022

Este tramite es dirigido
UNICAMENTE para
médicos residentes que

se encuentren en el ultimo
ano de la especialidad sin
adeudo documental.

Notas Importantes

e Por ninglin motivo se aceptaran solicitudes extemporaneas, ni con adeudo documental.

® Alumnos que se encuentren suspendidos en sus derechos escolares o hayan sido
expulsados definitivamente de la Universidad Nacional Auténoma de México (en los
ciclos de iniciacion, técnico, bachillerato, licenciatura, especialidad o posgrado) se
cancelara cualquier tramite, deslindando a la Universidad Nacional Auténoma de México
y a la Facultad de Medicina de toda responsabilidad.

® Es responsabilidad del alumno la veracidad de la informacién que proporcione a la
Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina, cualquier alteracion de
documentos y/o informacién sera motivo de sancién.
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REQUISITOS:

J
9
9
J
5

Ser alumno regular (No tener ningun adeudo documental).
Estar inscrito en el Ultimo ano de la especialidad.

Haber concluido su trabajo de tesis.

Ser propuesto por el Jefe de Ensefanza en tiempo y forma.

Tener en su historia académica todas las calificaciones
aprobatorias hasta el penultimo afo de la Especialidad
(no podran participar quienes se encuentren realizando
tramite de regularizacion de ciclos anteriores, suspension
de estudios, correccion o falta de calificacion en sistema).

No haber tenido sancion o gue se encuentre suspendido en
sus derechos escolares o expulsado de manera definitiva de
la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional
Autonoma de México.

C

Estos requisitos son de caracter obligatorio y no habra excepcién alguna.
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GRADUACION
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Ensefanza
selecciona los
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l
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3¢ Las notificaciones se haran via correo electrénico
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ﬂ Jefe de Ensenanza selecciona candidatos

@ Jefe de ensefianza ingresa al sistema de Servicios Escolares en
el periodo indicado.

e Selecciona a los candidatos que cubran los requisitos académicos.

22 Alumno ingresa al Sistema de Servicios Escolares

O Ingresar a @R

e Deberd acceder al sistema con su usuario y contrasefia (numero de
cuenta y fecha de nacimiento).

e Actualiza los Datos Personales y Académicos (informacion general).

En la seccion de Graduacion 2021-2022 dar click en el boton “Entrar”

g Alumno completa informacién
y obtener los siguientes documentos:

@ Solicitud de tramite de Examen Final y Grado de Especializacion

e Llenar con los datos actualizados e imprimir por cuadruplicado y
firmar en original todas las copias (con tinta azul).

@ Carta de aceptacion para tramite de Graduacion 2021-2022
o Leer cuidadosamentey firmar con tinta azul en el lugar designado.
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https://bit.ly/3fWZlwt

Liberacion por Tesis (o Articulo publicado)
Requisitarla de forma correcta

Imprimir y llevarla a su sede para que sea firmada por su asesor
de Tesis (si es el caso) y por el Jefe de Ensenanza, con el sello
correspondiente.

NO se aceptan firmas por ausencia ni por poder.

Nota: El nombre de la tesis o del articulo publicado debe coincidir de
forma idéntica en todos los documentos que asi lo requieran.

© Propuesta de Jurado

Previo a requisitar el formato, sera necesario que su sede le
asigne Jurado y fecha de examen. Esta, debera ser Unicamente
entre los dias 18 al 29 de octubre de 2021.

Requisitar correctamente el formato y llevarlo a firmas del Jurado
y Jefe de Ensefanza, asi como el sello de su sede.

NO se aceptan firmas por ausencia ni por poder.

Nota: Toda vez que haya requisitado los documentos, se desplegara la
opcion de “solicitud de cita” en donde podra realizar el pago de graduacion
(ver pasoj) y el “registro de su cita” el cual debera imprimir y entregarlo con
el resto de sus documentos.
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@ Actualizacion de Datos Personales para mi graduacién

e |ngresar a SAEP: @3

e Iniciar sesion en la seccion de alumnos con numero de cuentay
contrasena (el NIP es la fecha de nacimiento —ddmmaaaa— salvo
gue lo haya modificado previamente).

e Seleccionar “Actualizacion de datos personales para mi graduacion”
y requisitar con la informacion solicitada.

e Imprimir comprobantey firmarlo con tinta azul.

Nota: Para recuperar la contrasena, en la seccion de alumnos, de clic en
¢Has olvidado tu contrasefia? v le serd enviada a su cuenta de correo
electronico (revise también su carpeta de spam).

@ Historia Académica

 Ingresar a SAEP: %

e Iniciar sesion en la seccion de alumnos con numero de cuenta
y contrasena (el NIP es la fecha de nacimiento —ddmmaaaa—
salvo que lo haya modificado previamente).

e Seleccionar “Historia Académica”.
e IMmprimir.

Nota: La historia académica debe tener los anos cursados con calificaciones
aprobatorias (sin excepcioén).
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https://www.saep.unam.mx/
https://www.saep.unam.mx/

(® Constancia de No Adeudo en Biblioteca Central

e Lleerelinstructivo publicado en m

e Ingresar %

e Seleccionar “GCeneracion de Cartas de No Adeudo” donde realizara
la entrega de su tesis en formato digital PDF, eligiendo la opcion
que le corresponda: tesis, tesina o publicacion de articulo.

e Posteriormente se le enviara a su correo electronico la
“CONSTANCIA DE NO ADEUDQO".

Nota: El nombre de la tesis o articulo publicado debe coincidir de forma
idéntica en todos los documentos que asi lo requieran, en caso de duda/error,
contactar a tesis@dgb.unam.mx y expresar su problematica.

@ Formato de Autorizacién de Transferencia de Informacion

e Ingrese a la pagina m

e Digitar Cuentay Contrasena (NIP es |la fecha de nacimiento
—ddmmaaaa—; salvo que lo haya modificado previamente).

o Requisitar el formato.

e Imprimirloy firmarlo con boligrafo azul. Entregar la hoja que indica
—en la parte inferior— "Expediente DGAE".
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https://acortar.link/EnSy7m
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@ Fotografias

Debera entregar dos tipos de fotografia:

A. Para grado de especialista

Cinco fotografias tamano titulo

1

au N WN

10
1

12

13

Recientes
Ovaladas (6 X9 cm)
De frente

Rostro serio

El tamano de la cara debera medir
35x5cm, afin de que esté en proporcion
con la medida de la fotografia

Blanco y negro con fondo gris claro y
retoque

Impresas en papel mate (no digitales,
Nno instantaneas)

No en papel autoadherible

No pueden ser de dispositivo movil,
Nni instantaneas

Debidamente recortadas

Con su nombre completo al reverso a
lapiz, hagalo suavemente (no recargue
la punta para evitar marcarlas)

Para todos los casos, las fotografias
deben ser con vestimenta formal, frente
y orejas descubiertas, sin lentes obscuros
o pupilentes de color

Si fuese el caso, barba y/o bigote bien
recortados (deben verse el contorno
de los labios y del menton)

8 FACULTAD DE MEDICINA - Servicios Escolares

B. Para certificado de estudios

Dos fotografias tamafio credencial
ovaladas

W 00 N 6O i1 AN W N -

—
o

Recientes

En papel mate delgado
En blanco/negro o color
Fondo blanco

De frente

Rostro serio

Orejas descubiertas y
Vestimenta formal

No pueden ser de dispositivo movil,

instantaneas o con engomado

Con su nombre completo al reve
a lapiz, hagalo suavemente

(no recargue la punta para evitar
marcarlas)

rso

Nota: No se aceptaran
fotografias que no cubran
integramente estas
caracteristicas, por favor
comuniquelas a su fotégrafo
antes de contratar el servicio.

~

J




@ Fotocopia de la caratula de tesis
e Copiasimple de la caratula de la Tesis (el nombre debe coincidir de
Mmanera exacta en todos los documentos).

[ Nota: El nombre de la tesis debe coincidir de forma idéntica en todos los ]

documentos que asi lo requieran.

€ Comprobantes de Pago
e Se deberan cubrir 3 pagos en diferentes instancias:

PAGO 1

Alumno
Concepto ’ . f
| Nacional \ Extranjero

Graduaciéon General (2021-2022 o continua)' | $2,700.00 M.N. 1,900.00 usp?

I El pago de este concepto se realiza en linea, se puede realizar
3 / con tarjeta bancaria o se expide una ficha referenciada para el
pago en sucursal bancaria?

1. Elconcepto aplica para cualquier modalidad de graduacion que se realice.
2. Los montos indicados en délares se pagan en moneda nacional al tipo de cambio
vigente en la fecha de realizacion del tramite.

3. El comprobante de pago le sera enviado a su correo y debera imprimirlo y entregar
Unicamente ticket o factura emitida por la UNAM, NO se aceptarda comprobante del

banco, ni comprobante de pago por internet.
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v

UNIVERSIDAD NACIONAL
e Autonoma pe Mixico

R

FACTURA XX00/ 00300

Comprobantes de pago
que se deben entregar en ventanilla de servicios escolares

v

UNIVERSIDAD NAGIONAL AUTONOMA DE MEXICO
AV. UNIVERSIDAD NO. 3000,
HONAL

417.01 | FAGULTAD DE MEDICINA

ARTICULO PRECIO TOTAL
1 GRADUACION GENERAL  2700.00MN. 2700.00MHN
(2021-2022 ¥
CONTINUA)
ToTAL 2700.00MN
DOS MIL SETECIENTOS PESOS 00/100 MN.
MEDIO DE PAGO
DEPUSITO EFECTIVG 270000 MN.
CANTIDAD DE ARTICULOS: 1
FECHA 20210215 141147
FOLIC: 000000
MONEDA: PESO MEXICANO
NOMBRE DEL ALUMNO: NOMBRE DEL ALUMNO EJEMPLO
CUENTA 0003000

ATENDIO; SERVICIO EN LINEA,

* CONSERVE SU TICKET PARA ACLARACIONES *

* ORIGINAL - INTERESADO *

&

COMPROBANTE DE PAGO POR INTERNET (ORIGINAL)

UNAM

UNAM
NOMBRE DEL ALUMNO EJEMPLO

FOLIO DE PAG 0. 000000000

Fecha de pago: 2302/2020 18:34 PM Importe:
Referencia: §270000 M N.

Folio: 00000
Concepto: TIENDA VIRTUAL E E

Medio de pago: VISAMASTERCARD 2
Titular de la Tarjeta: NOMBRE EJEMPLO .
(O

Nl‘lm_wg_aéiela:

Autorizadon:

Afiliacion:

Pago en una sola exhib DOS MILSETECIENTOS PESOS 001100

PAGARE NO NEGOCIABLE CON INSTITUCIONES DE CREDITO
Por este pagaré prometo y me obligo incondidonalmente a pagar ala orden de la Institucién
Emisora de la tarjeta, la cantidad que aparece en el total de este tiulo el cual suscribo al amparo
del contrato que tengo celebrado con dicha Institucién para el uso de esta tarjeta. Reconozco y
acepto gque el presente es comprobante de la operacion. Elcual tiene pleno valor probatorio y
fuerza legal en virtud de que firme y/o digite mi frma electrdnica, la cual es de mi exclusiva
responsabilidad por lo que manifiesto plena conformidad respecto al cargo efectuado ala cuenta
de la que se deriva esta Tarjeta.

e Elcomprobante de pago es definitivo y NO PODRA CAMBIARSE (ticket por factura ni factura

por ticket).

e En caso de tener PROBLEMA TECNICO CON EL PAGO 1, favor de comunicarse con el
Dr. Diego Gutiérrez Rayon al correo diegogr@unam.mx

e Esresponsabilidad del alumno el tramite que realizara, asi como, la veracidad de la
informacion que proporcione en el portal.
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PAGO 2

Alumno

Concepto ‘ =
| Nacional ’ Extranjero

Pergamino $1,050.00 M.N. $1,050.00 M.N.

e Se debe generar una ficha de pago para tramite de titulo m
o grado en pergamino de piel de cabra.

® La contrasena corresponde a la que se usa para ingresar a SAEP.

f/ ® En la ficha de pago se describen las dos modalidades de pago:
En BBVA (ventanilla, banca en linea o app) o Pago mediante SPEI
(en esta modalidad es obligatorio entregar el “Comprobante
Electrénico de Pago” emitido por BANXICO).

® Se debera entregar la ficha de pago y los comprobantes
correspondientes (ver siguiente imagen).

FACULTAD DE MEDICINA - Servicios Escolares
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https://sigerel.dgae.unam.mx/

Pago
banco
BBVA

Comprobantes de pago
que se deben entregar en ventanilla de servicios escolares

Pago de Pergamino “Piel de cabra” SIGEREL

Ficha de pago
para tramite de Titulo o grado.

I "

Ticket del pago en
ventanilla BBVA.
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Comprobante del pago de la APP
BBVA o banca digital.

Pago de servicio exitoso

'UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE ME
[
[
Cumta dereino
cuEnTL
0000

Concesto
PrGORERGAMING

e

Pago
SPEI

@ FACULTAD DE MEDICINA - Servicios Escolares

Ficha de pago
para tramite de Titulo o grado.

Comprobante electrénico de pago
emitido por Banxico.

COMPROBATE TLECTA(NGD D PAGD.

Para obtener este comprobante
debe entrar a:
https:/www.banxico.org.mx/cep/

Comprobante del pago de la APP
del banco o la banca digital.

P
X

Fecha de sistems 09 390 2021, 09:67:29

Cuenta deretira

Mante 1,080.00 MK

Estanss acepTaDA

“Data no voriicads por a institucidn



PAGO 3

Alumno
Nacional \ Extranjero

Concepto ;

Cuota institucional $12.50 M.N. $12.50 M.N.

El pago de este concepto se realiza en las cajas de la Facultad de Medicina
= ) ubicadas en el segundo piso del edificio B (antes de entregar documentos).

Nota: La Universidad Nacional Auténoma de México NO HARA DEVOLUCION
DE LOS PAGOS RECIBIDOS en ningun caso. Sera responsabilidad del interesado
realizarlos correctamente. Lo anterior, para su conocimiento y atencion.

4 UNICAMENTE para alumnos que se graduen por la
modalidad de articulo publicado:

O El Jefe de Ensefanza lo deberd proponer por oficio a la Subdivision de
Especializaciones Médicas (SEM) de |la Division de Estudios de Posgrado.

©® La SEM autorizara la solicitud si es que procede.
® Alumno recaba el oficio emitido por la SEM.

® Alumno entregara a Servicios Escolares el oficio de autorizacion
de graduacion en la modalidad de “Articulo Publicado” con el
resto de los documentos.

Nota: El nombre del articulo debe coincidir de forma idéntica en todos los
documentos que asi lo requieran.

FACULTAD DE MEDICINA - Servicios Escolares ]3



5 Entrega de documentacion

[

Q Con la documentacién completa (ver anexo 1) el alumno acude el diay )

hora de su cita a Servicios Escolares (Planta Baja del Edificio "A" de |a
Facultad de Medicina, UNAM).

@© Sirequiere hacer el tramite a través de un apoderado, debera presentar carta
poder simple en original, debidamente requisitada y copias de las
identificaciones oficiales.

( Nota: Todos los documentos que lo requieran deben tener firmay sello original. )

. J

6 Entrega de Acta

@ Servicios Escolares elabora y entrega el Acta de Examen Final siempre y cuando
la documentacion sea correcta.

©® Alumno debe verificar que la informacion en el Acta de Examen Final sea correcta.
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2 ; Alumno recaba resultado y firmas del Jurado

@ Llevar el acta al Jurado para que se asiente el resultado de la evaluacion del
Examen Final con la palabra: "APROBARLO" o0 “APROBARLA" segun sea el caso.

© Se debe firmar con tinta azul
® NO se aceptan actas firmadas por ausencia ni por poder.

(® Entregar el Acta al Jefe de Ensefianza.

/" Nota: Sila aprobacion es con Mencion Honorifica, el jurado debera asentar N
en el acta: “APROBARLO CON MENCION HONORIFICA”" o “APROBARLA CON
MENCION HONORIFICA". Ademas, se deberd anexar el oficio firmado por

parte del mismo jurado. Descargar el formato m

Los datos deben ser idénticos a los del acta de examen final.

Jefe de Ensefianza entrega actas de todos sus residentes
a Servicios Escolares

@) Jefe de ensefianza agenda cita en Servicios Escolares para entregar
las actas de los meédicos residentes de su sede (todas las Especializaciones).

FACULTAD DE MEDICINA - Servicios Escolares '|5


https://bit.ly/3i2n15c

@ Servicios Escolares integra expediente

@ SSE envia el Acta de Examen final a firma de las autoridades
correspondientes.

® SSE integra, revisa y valida la documentacién del expediente.
® En caso de NO detectar errores, el expediente es enviado a la Direccion
General de Administracion Escolar (DGAE).

En caso de detectar errores o faltantes se CONTACTARA via correo electrénico
AL INTERESADO, su solicitud puede ser cancelada en caso de no obtener respuesta
y podra continuar su tramite en la modalidad de graduacion continua.

ﬂ @ Alumno da seguimiento al tramite de Graduacién

@ Alumnos ingresan a la siguiente direccion m

En el renglon 15 —podra consultar las fechas a partir de las cuales
puede recibir su Titulo o Grado— debera aparecer |la fecha a partir de
la cual el médico podra solicitar cita para la recepcion del mismo.

@ Recepcion del Grado en la liga m podra solicitar la cita para la
recepcion del Grado.

La contrasena corresponde a la que se utiliza para ingresar a SAEP.
Para cualquier duda o comentario contactar al Departamento de

Revision de Estudios y Diplomacién al correo:
sse_diplomacion@unam.mx

Debido a la pandemia se recibe una gran cantidad de correos,
por lo que agradecemos su comprension

16) FACULTAD DE MEDICINA - Servicios Escolares


http://tramites.dgae.unam.mx/tr65/entra_a.php
http://egreso.dgae.unam.mx:8005/alumnos/login

ANEXO1 (Vv

Antes de acudir a su cita verificar los documentos que debera entregar
a la Secretaria de Servicios Escolares

L]
L]
L]

OO oo []

1 O

Comprobante de registro de cita y listado de documentos.
Carta de aceptacion para tramite de Graduacién 2021-2022

Solicitud de tramite de Examen Final y Grado de Especializaciéon
cuadruplicado y firmados en original (tinta azul).

Liberacion de Tesis o por articulo (firmas y sello originales).

[ ] Oficio de aceptacion de modalidad de articulo publicado (de ser el caso).
Propuesta de Jurado, firmas y sello originales.
Actualizacion de Datos Personales para mi Graduacion (firma original).
Historia Académica completa.
Constancia de No Adeudo de Ia Biblioteca Central.

Formato de Autorizacién de Transferencia de Informacion
(con nombrey firma original, entregar la hoja —que indica en la parte inferior—
“Expediente DCAE").

Fotocopia simple de la caratula de tesis o del articulo publicado.

Fotografias (5 tamano titulo para el Grado y 2 tamanfo credencial ovaladas para
el certificado).

Comprobantes de Pago (tres comprobantes: por concepto de 1. Graduacidén general,
2. Pergamino y 3. Cuota institucional ).

FACULTAD DE MEDICINA - Servicios Escolares '|'7
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https://escolares.facmed.unam.mx/




