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I. Presentacion

Entre los objetivos de la Secretaria de Servicios Escolares (SSE) estén la gestion integral
de las actividades relacionadas con la administracion escolar de los residentes de las
Especializaciones Médicas y de los Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medi-
cina (CPAEM), asi como sus tramites de inscripcidn, reinscripcion, control y resguardo
documental, expedicion de documentos oficiales, graduacion y diplomacion.

Con el propdsito de ofrecer un apoyo y orientacion para los tramites mencionados se
ha elaborado este documento que describe de manera general los procesos de ingre-
50, reingreso y egreso de los Residentes que cursan una Especialidad Médica o alguno
de los CPAEM.

Todos los procesos de Inscripcion, Reinscripcion, Diplomacion y Graduacion (a excep-
cion del de regularizacion de ciclos o afios anteriores), estan programados en el ca-
lendario escolar que se encuentra publicado en la pagina de la Secretaria de Servicios
Escolares, por lo que deberé realizarlos en las fechas indicadas.

Esperamos que este instructivo les sea de utilidad para planear sus actividades adminis-
trativas sin distraerse de su tarea académica.

Reiteramos nuestro compromiso de atencion de calidad y les deseamos un afo aca-
démico exitoso.

Secretaria de Servicios Escolares
Facultad de Medicina

Febrero de 2020
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Notas de observancia obligatoria

Aspectos relevantes - obligaciones de los alumnos

Alumnos que al momento de realizar el tramite de registro y/o inscrip-
cion se encuentren suspendidos en sus derechos escolares o hayan sido
expulsados definitivamente de la Facultad de Medicina o de la Universidad
Nacional Auténoma de México (en los ciclos de iniciacion, técnico,
bachillerato, licenciatura, especialidad o posgrado), que impida el ingreso,
reingreso e inscripcion a especialidad médica, subespecialidad médica
o curso de posgrado de alta especialidad en medicina se cancelara el
trdmite deslindado a la Universidad Nacional Auténoma de Méxicoy a la
Facultad de Medicina de toda responsabilidad.




. Especializaciones Médicas

El proceso de seleccién a las Especializaciones Médicas que ofrece la Facultad de Medicina de
la UNAM, se realiza a través del Examen Nacional de Aspirantes a Residencias Médicas (ENARM),
Cuya convocatoria se publica anualmente en: http://www.cifrhs.salud.gob.mx/; en esta se es-
pecifican los requisitos y procedimientos para la inscripcion de los médicos mexicanos y extran-
jeros, que desean participar.

Al mismo tiempo la Division de Estudios de Posgrado de esta Facultad, ofrece informacién aca-
démica de cada una de las Especializaciones, la duracion, las Sedes, los planes y programas de
estudio en: www.fmposgrado.unam.mx, elegir:

@fy > Oferta educativa,

> Especializaciones Médicas.

Elingreso a las Especializaciones es de dos tipos, las que son de entrada Directa e Indirecta.

Entrada Directa

Para ingresar a cursar una Especializacién de entrada directa, el médico Residente debe ser se-
leccionado en el ENARM y ser aceptado en alguna de las Sedes Hospitalarias Universitarias que
ofrece la Especialidad seleccionada.

Entrada Indirecta

Para ingresar a estas Especializaciones, es necesario que el médico Residente sea aceptado en
alguna Sede Hospitalaria y someta a consideracién de la Division de Estudios de Posgrado de la
Facultad de Medicina, los estudios de la Especialidad previa y dictamine si son los que se requie-
ren, en la pagina:

www.fmposgrado.unam.mx/ elegir:

@ > Tramites de alumnos,
> Especializaciones Médicas,
> Suficiencia académica y requisito previo.
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Los ciclos escolares inician el 1 de marzo y concluyen el 28 de febrero del siguiente afo.
Para mayor informacién consultar los “Calendarios de Actividades” en:
https://escolares.facmed.unam.mx/, elegir:

7 > Alumnos,
@y > Posgrado,
> Calendario de Actividades.

Es importante revisar la programacién oportunamente para cumplir en tiempo y forma con los
requisitos para las inscripciones, ya que NO se realiza ninguin trdmite fuera del (los) periodo(s) se-
nalado(s).

De acuerdo al calendario hay dos periodos de inscripcion: Oportuna y Extemporénea.

1. Inscripciones de Primer Ingreso en Periodo Oportuno

Dirigido a:

Médicos Generales que inician una Especialidad o Médicos Especialistas que cursaran otra espe-

cialidad con aval de la UNAM y que cumplan con los requisitos de ingreso sefialados en el Plan
Unico de Especializaciones Médicas (PUEM)*.

Se refiere a la primera inscripcion en la UNAM, es decir, que no ha estado inscrito antes a nin-
gun nivel en esta Universidad o que por primera vez hara una especialidad o subespecialidad.
En este caso, al médico se le asignard un ndmero de cuenta para quedar matriculado en la
Facultad de Medicina.

*  Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de México, en cuyo caso
no procederd o se cancelard la inscripcion o reinscripcion.



Procedimiento:

El médico Residente de Primer Ingreso debe acceder a: https://escolares.facmed.unam.mx, y elegir.

@@

> "Alumnos",
> "Posgrado”,
> "Especializaciones Médicas”,
> "Inscripcion de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno”,
> "Primer Ingreso a las Especializaciones Médicas (Ciclo Escolar 2020-2021)".
Se registrara para solicitar la inscripcion.
Dentro de esta opcion deberd capturar los datos solicitados:
«  APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO, NOMBRE, CURP y dar clic en: “Siguiente”,
« Sihaestado inscrito en la UNAM vya sea en secundaria, bachillerato, licenciatura o en
una escuela incorporaday ya tiene asignado un nimero de cuenta, elegira entonces el
recuadro donde dice “Numero de cuenta UNAM', lo anotard y dara clic en: “Siguiente”,
- Sieslaprimeravez que realiza estudios en la UNAM, deberd capturar la fecha y pafs
de nacimiento donde dice: “Asignacion nimero de cuenta UNAM” y dara clic en:
"Siguiente”. Inmediatamente el sistema le mostrard su nimero de cuenta y algu-
nas recomendaciones, por favor tome nota de estas; anotar el nimero de cuenta
y contrasefia, dar clic en la liga o en: "Siguiente".
En el “Perfil de Alumno”, dara clic en: “Entrar”, en Inscripcion a la Especializa-

cién Primer Ingreso.
- Dentro de esta opcidn deberd capturar sus datos personales (domicilio, correo,
teléfono, etc.) y daré clic en: "Aceptar”.

Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de México, en cuyo caso
no procederd o se cancelard la inscripcion o reinscripcion.
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3. Regresara a “Perfil de Alumno” y dara clic en: “Inscripcion a la Especializacion

Primer Ingreso” y después clic en: “Entrar”.

- Dentro de esta opcion deberd registrar los datos académicos (nombre de la Espe-
cialidad, Sede Hospitalaria, etc.) y dara clic en: “Siguiente”. El sistema le generara
un “Comprobante de registro” donde se enlistan los documentos que deberd
entregar al Jefe de Ensefianza en un sobre para formalizar su inscripcion.

4. Leerdlas "Instrucciones de pago”.
A los médicos Residentes que estan en una Especialidad de entrada indirecta, ademas, se les soli-
citaré el Certificado original de Estudios (parcial o completo) segun se requiera para ingresar a la
Especializacion elegida.

En el “Comprobante de registro” se solicita y definen las caracteristicas de algunos documentos que
deben ser escaneados, asi como los dictdmenes necesarios.
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*  Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de México, en cuyo caso
no procederd o se cancelard la inscripcion o reinscripcion.




Los documentos que generalmente se solicitan son:

- Original del comprobante de pago (Ticket o Factura), es necesario que conserve una copia de este. ¥

- Copia certificada por Notario Publico, del titulo de licenciatura con registro y sello que indica el nu-
mero de cédula profesional otorgada por la Direccién General de Profesiones de la SEP o cédula
profesional electrénica, si adn no lo tiene, provisionalmente podra presentar una copia del acta de
Examen Profesional y de la constancia de liberacién del Servicio Social emitidos por su Universidad.

- Original del certificado de estudios de licenciatura (Certificado de Notas, para los extranjeros),
siauin no lo tiene, provisionalmente podra presentar un kirdex o constancia de calificaciones emi-
tida por su Universidad que muestre el promedio obtenido el cual debe ser minimo de 8.00 o su
equivalente (solo aplica para la inscripcion en Periodo Oportuno). *

- Original del Acta de Nacimiento. *

- Fotocopia de su CURP.

- Fotocopia de la Constancia de seleccionado en el ENARM. *

- Constancia de acreditacion del Examen de Comprension y Traduccion de textos médicos en
inglés, emitida por la Escuela Nacional de Lengua, Linguistica y Traduccion ENALLT (antes CELE) de
la UNAM o constancia expedida por su Universidad, avalada por la Subdivision de Especializacio-
nes Médicas de la Division de Estudios de Posgrado de la UNAM.

- Solicitud de credencial, con fotografia tamafo infantil a colores, firmada y una copia de identifica-
cion oficial. *

- Dictdmenes necesarios de acuerdo a la situacién escolar del médico Residente (excepto el Oficio
de Suficiencia Académica) para especializaciones de entrada directa, estos se gestionan a través
de la pagina de la Division de Estudios de Posgrado), en: www.fmposgrado.unam.mx/, elegir:

o) > Trémites de Alumnos,

@ > Especializaciones Médicas.

- Constancia de Aprobacién del Examen de Competencia Académica o exencién de Aprobacion
del Examen de Competencia Académica en caso de requerirlo.
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*  Esindispensable la presentacion de los documentos senalados con asterisco para formalizar su inscripcion.
En el caso del resto de los documentos se otorga como plazo de entrega, el dltimo dia habil del mes de
agosto, después de esta fecha se genera un cargo adicional.
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Realizard el pago en linea*.

En el "Comprobante de registro”, dard clic en el botén: “Realizar pago’, para enlazarlo
al “Portal de Pagos’, elegird la opcion y ejecutard lo que se le indica.

Sielige Tarjeta bancaria: £l pago se verd reflejado inmediatamente y podra impri-
mir en ese instante el comprobante (Ticket o Factura) o posteriormente desde su
correo electronico.

Si elige Pago en banco: En esta opcidn obtendrd una ficha de depdsito (personal
e intransferible), para realizar el pago en cualquier Sucursal del banco BBVA Banco-
mer, el cual se reflejara en la cuenta UNAM en un maximo de 72 horas posteriores
al mismo y entonces, podrd imprimir el comprobante (Ticket o Factura) desde su
correo electrénico.

Imprimira los siguientes formatos:

1.

2.
3.
4

Comprobante de registro,

Comprobante de pago (Ticket o Factura),

Solicitud de credencial (la cual debera cumplir con lo indicado en el formato).
Datos personales.

Al concluir las impresiones, dara clic en: “Finalizar”.

Se recomienda NO realizar el pago en caso de que usted haya tenido o se encuentre suspendido de sus
derechos escolares o expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional
Autonoma de México, en cuyo caso no procederd o se cancelard la inscripcion o reinscripcion.



5

V V V V

El registro concluye con la obtencion del “comprobante de registro”, Iéalo cuidadosa-
mente y siga las instrucciones que ahi se le dan.

No olvide CONTINUAR CON LA PREINSCRIPCION después de que el Jefe de Ense-
fianza lo haya aceptado como alumno de la Sede Hospitalaria.

El Jefe de Ensefanza:

Validard a través del sistema, aceptando o rechazando las solicitudes de inscripcion de
los médicos Residentes de su Sede Hospitalaria.

El médico Residente de primer ingreso:

Accedera nuevamente al sistema para hacer su registro de Pre-inscripcién
ingresando a:

"Alumnos”,

“Posgrado”,

“Inscripcion de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno”,
“Registro de Pre-inscripcion”.

Dentro de esta opcion:

a.
b.

Capturard el nimero de Ticket o Factura,

Sefalaré los documentos que escaned y subid al sistema y que deberd entregar al Jefe
de Enseflanza en un sobre tamafo carta,

Imprimira por triplicado, sélo el comprobante de Preinscripcion, el cual debe re-
quisitar con la informacion solicitada, anotarles su nombre y firmarlos; uno lo en-
grapara al frente del sobre, otro serd para el Jefe de Ensefanza y el tercero serd su
acuse de recibo.
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8. Integrara la documentacién en un sobre tamano carta cerrado, incluyendo
el comprobante de registro y debera engrapar por fuera del sobre, el com-
probante de Preinscripcion para verificar los documentos que entregara al
Jefe de Ensefanza, que deberan ser:

1. Los formatos sefalados en el comprobante de registro,
2. Los documentos sefialados en el registro de Preinscripcion'y,
3. Eloriginal del comprobante de pago (Ticket o Factura).

El Jefe de Ensefianza:

Entregara previa agenda de cita a la Unidad de Servicios Escolares de Posgrado (USEPQOS) de la
Secretaria de Servicios Escolares, los sobres con la documentacion de cada médico Residente,
para su validacion.

La Unidad de Servicios Escolares de Posgrado (USEPOS):

Revisard y validara que los documentos entregados cubran los requisitos que marca la Norma-
tividad vigente si es asi, confirmara su preinscripcion con lo cual hasta ese momento, el médico
residente quedard formalmente inscrito y se le notificara via correo electrénico que su inscripcion
se ha realizado exitosamente y que puede obtener su comprobante definitivo con sello digital
en: "Perfil de Alumno”. Si no cubre con los requisitos, se le hara saber mediante correo electrénico
que no se pudo concretar su inscripcion.

Las fechas para recepcion de documentos podran variar de acuerdo con las condiciones
debidas a la Contingencia sanitaria por COVID-19.

Para cualquier duda o aclaracién comunicarse al
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07,
56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx



2. Inscripciones de Reingreso en Periodo Oportuno

Dirigido a:
Médicos que ya tiene un nimero de cuenta UNAM y solicitan reinscripciéon a una segunda espe-
cialidad o subespecialidad o bien, son promovidos al siguiente afio de su especialidad.

Se refiere a los Médicos que ya estan inscritos en la Facultad de Medicina en cualquiera de las
Especializaciones Médicas que se ofrecen, ya sea que la estén cursando, hayan cursado parcial o
totalmente o vayan a cursar una segunda Especialidad o Subespecialidad, siempre y cuando la
primera haya sido con aval de la UNAM.

Requisitos:

No tener adeudos documentales.

- Tener calificaciones completas (las actas de evaluacion anual, estan disponibles a partir
del 14 de febrero del ciclo escolar que concluye, para que el profesor titular califique,
teniendo hasta el 6 de marzo como plazo).

- Los Residentes que no hayan sido evaluados y/o tengan adeudo de documentos que no
fueron entregados en la fecha limite, no podran reinscribirse y tendrdn que hacerlo en el
periodo extemporaneo, dentro de las fechas sefialadas para tal efecto, con el respectivo
pago extra, ademas de la inscripcion y la emision de actas.

No haber tenido sancién o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o
expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional
Auténoma de México, en cuyo caso no procederd o se cancelard la inscripcién o reinscripcion.
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Procedimiento:

El médico Residente de Reingreso:

1. Debera consultar la fecha de Reinscripciéon en Periodo Oportuno en el “Calen-
dario de Actividades” en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

“Alumnos”,

i~ ) >
@ > "Posgrado’,
>

“Calendario de Actividades”.

2. En lafecha programada, efectuara el registro para solicitar la Reinscripciéon en
la misma pagina, elegira:

“Alumnos”,

"Posgrado”,

“Inscripcion de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno”,
"Reingreso a las Especializaciones Médicas sin Adeudo Documental
(Ciclo Escolar 2019-2020)",

> "Registro de la Reinscripcion”.

S
vV V V V

Anotar su nimero de cuenta y contrasefa y dara clic en: "Entrar".

Aqui debera capturar o actualizar sus datos personales tales como domicilio, correo
y teléfono.

3. Al concluir esta seccion regresara a “Perfil de Alumno” y entrard a:

fy > “Inscripcion Especializacion Reingreso”,
Sefalara cdmo desea reingresar:
a. Pasar al siguiente afio de la Especialidad,
b.  Cambiar de Especialidad (Primer afio),
C.  Repetidor.
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4, Senalara la Especialidad y Sede Hospitalaria.
5. Leerd las instrucciones de pago.
6. Realizara el pago en linea.

En el "comprobante de registro”, daré clic en el botdn “Realizar pago”, para enlazar-
lo al “Portal de Pagos”, elegira la opcion y ejecutara lo que se le indica.

— Si elige Tarjeta bancaria: £l pago se vera reflejado inmediatamente y podrd im-
primir en ese instante el comprobante (Ticket o Factura) o posteriormente desde
su correo electrénico.

— Sielige Pago en banco: En esta opcion obtendra una ficha de depdsito (personal e in-
transferible), para realizar el pago en cualquier Sucursal del banco BBVA Bancomer, el
cual se reflejard en la cuenta UNAM en un maximo de 72 horas posteriores al mismo y
entonces, podrd imprimir el comprobante (Ticket o Factura) desde su correo electrénico.

7.  Imprimira los siguientes formatos:

1. Comprobante de registro,
2. Comprobante de pago (Ticket o Factura),

3. Datos personales.

El registro concluye con la obtencién del “comprobante de registro”, Iéalo cuidadosamente y
siga al pie de la letra las instrucciones que ahi le indiquen.

No olvide CONTINUAR CON LA REINSCRIPCION después de que el Jefe de Ensefanza lo haya
aceptado como alumno de la Sede Hospitalaria.

*  Se recomienda NO realizar el pago en caso de que usted haya tenido o se encuentre suspendido de sus
derechos escolares o expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional
Auténoma de México, en cuyo caso no procederd o se cancelard la inscripcién o reinscripcién
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El Jefe de Ensefianza:

Revisard que los datos del plan de estudios, Sede y grado escolar declarados por el médico Re-
sidente sean correctos y verificard que el alumno tenga calificaciones aprobatorias completas,
para aceptar o rechazar las solicitudes de reinscripcion; adicionalmente informard a los médicos
Residentes "NO ACEPTADOS’, para que regularicen su situacion.

8. Elmédico Residente:

5

Accedera al sistema nuevamente para realizar su inscripciéon de Reingreso en:

“Alumnos”,

“Posgrado”,

“Inscripcion de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno”,
"Reingreso a las Especializaciones Médicas sin Adeudo Documental
(Ciclo Escolar 2019-2020)",

> "Registro de Reinscripcion”.

Anotar su numero de cuenta y contraseia y dara clic en: "Entrar".

V V V V

9. Elegira la opcion “Inscripcion Especializacion Reingreso” y:
- Capturard el numero de Ticket o Factura.

« Imprimird por triplicado el comprobante de inscripcion de reingreso.

10. Entregard al Jefe de Ensefianza los siguientes documentos:

a. Comprobante de inscripcion con firma original en tres tantos,
b. Original del comprobante de pago (Ticket o Factura).
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El Jefe de Ensefianza:

11. Entregara en la USEPOS, por duplicado, la relacién de alumnos inscritos en su
Sede generada por el sistema con los documentos de cada médico Residente*.

El personal de la USEPOS:

12. Revisara y validara el comprobante de Reingreso y que los documentos entre-
gados cubran con los requisitos para confirmar su reinscripcion, con lo cual el
médico Residente quedara formalmente inscrito.

Los comprobantes de los alumnos de Reingreso que no cumplan con los requisitos, se-
ran devueltos al Jefe de Enseflanza, quien a su vez informaréa al médico Residente que
no procede su trémite, el cual podré realizar en el Periodo Extemporéneo dentro de las
fechas sefaladas para tal efecto, con el respectivo pago extra ademas de la inscripcion
y la emision de actas.

En caso de existir alguna correccién en la inscripcion, favor de notificarlo a la USEPOS a
la brevedad posible.

Para cualquier duda o aclaracion comunicarse al
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07,
56 23 23 00 ext 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx
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*  Lasfechasy forma para recepcién de documentos podrén variar de acuerdo con las condiciones debidas a
la Contingencia sanitaria por COVID-19.
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Il. Inscripcion Extemporanea a Especializaciones Médicas del Ciclo Escolar Vigente

Dirigida a:

Médicos Residentes de Primer Ingreso y Reingreso que no pudieron inscribirse en el Periodo
Oportuno del ciclo escolar vigente.

Requisitos:
Titulo de médico cirujano.

Certificado de Estudios original de la Licenciatura, con promedio minimo de calificacion
de 8.00 o su equivalente y, en el caso de las Subespecialidades, el Certificado de Estudios
original total o parcial de la especialidad previa segun corresponda.

Acreditar, segun corresponda a la Especialidad solicitada, los afos de estudios previos de
posgrado establecidos como requisito de ingreso en el PUEM.

Carta de aceptacion de la Sede en la que cursara la Especialidad.

Constancia de acreditacién del Examen de Comprensién y Traduccion de textos médicos
en inglés, emitida por la Escuela Nacional de Lengua, LingUfstica y Traduccion, ENALLT,
(antes CELE) de la UNAM o constancia expedida por su Universidad, avalada por la Subdi-
vision de Especializaciones Médicas de la Division de Estudios de Posgrado de la UNAM.

Dictdmenes necesarios de acuerdo a la situacion escolar del médico Residente; estos se
gestionan en la pagina de la Division de Estudios de Posgrado, en: www.fmposgrado.
unam.mx/, elegira:

KF) > “Tramites de Alumnos”,
@ > "Especializaciones Médicas”.

Constancia original de Aprobacion del Examen de Competencia Académica, en caso
de requerirlo.
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LA INSCRIPCION EXTEMPORANEA SOLO SE REALIZARA CON LA DOCUMENTACION COMPLETA.




1. Inscripcion de Primer Ingreso en Periodo Extemporaneo

Procedimiento:

El médico Residente:
1. Consultara el periodo de Inscripcion Extemporanea en el “Calendario de Activi-
dades” en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

~ > "Alumnos’,
@9 > "“Posgrado”,
> "Calendario de Actividades”.

2. Enlafecha programada, realizara la Solicitud de Cita y Registro para la Inscrip-
cion Extemporanea en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

"Alumnos”,

“Posgrado”,

“Especializaciones Médicas”,

“Solicitud de Cita y Registro para la Inscripcién Extemporanea, Ciclo Escolar 2019-2020”,
“Primer Ingreso o Reingreso”.

®§N
V V. V V V

Aqui debe capturar o actualizar sus datos personales como: domicilio, correo, teléfonos y
estudios de licenciatura.

fy Al concluir esta seccion regresaré a “Perfil de Alumno”y entrard a:

@ > “Inscripcion Especializacion Primer Ingreso”.

Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autbnoma de México, en cuyo caso
no procedera o se cancelara la inscripcion o reinscripcién.
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Capturara los datos de la Especialidad, Sede Hospitalaria e institucion donde realizé estu-
dios previos, si es el caso.

El sistema le generard un “comprobante de registro” donde se enlistan los documentos
que debera presentar el dia de su cita para inscribirlo.

3.  Imprimira:
- Comprobante de registro,
- Carta de aceptacion,
« Orden de pago,
« Solicitud de credencial (la cual deberd cumplir con lo indicado en el formato).
« Datos personales.

« Al concluir las impresiones, dara clic en: “Finalizar”.

4. Sepresentara el dia de su cita y entregara la documentacion requerida.
Este proceso se formalizard con la entrega del comprobante de inscripcion sellado y
firmado por el personal de la USEPOS.
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*  Lasfechasy forma para recepciéon de documentos podréan variar de acuerdo con las condiciones debidas a
la Contingencia sanitaria por COVID-19.




2. Inscripcion de Reingreso en Periodo Extemporaneo*

Procedimiento:

El médico Residente de primer ingreso:

*

V V V V

V V. V V V

Consultara el periodo de Reinscripcion Extemporanea en el “Calendario de
Actividades” en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

“Alumnos”,
“Posgrado”,
“Especializaciones Médicas”,
“Calendario de Actividades”.

En la fecha programada, realizara la solicitud de cita y registro para la reins-
cripcidon extemporanea en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

“Alumnos”,

“Posgrado”,

"Especializaciones Médicas”,

“Solicitud de Cita y Registro para la Inscripcién Extemporanea, Ciclo Escolar 2019-2020",
“Primer Ingreso o Reingreso”.

Aquf debera capturar o actualizar sus datos personales como: domicilio, correo, telé-
fonos y estudios de licenciatura.

Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de México, en cuyo caso
no procederd o se cancelard la inscripcion o reinscripcion.
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3. Al concluir esta seccion regresara a “Perfil de Alumno” y entrara a:
ffgy > "Inscripcion Especializacion Reingreso”.

4. Senalara como desea reingresar:
a.  Pasaral siguiente afio de la Especialidad,
b.  Cambiar de Especialidad (Primer afio) o
C.  Repetidor.

5. Senalara la Especialidad y Sede Hospitalaria.

6. Imprimira:
« Comprobante de registro,
.« (Carta de aceptacion
- Orden de pago,
+ Datos personales.

Al concluir las impresiones, dara clic en: “Finalizar”.
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7. Se presentara el dia de su cita y entregara la documentacion requerida.

Este proceso se formalizard con la entrega del comprobante de inscripcion sellado y
firmado por el personal de la USEPOS.

LA INSCRIPCION EXTEMPORANEA SOLO SE REALIZARA
SI PRESENTA LA DOCUMENTACION COMPLETA.

Para cualquier duda o aclaracion comunicarse al
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07,
56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx

Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autbnoma de México, en cuyo caso
no procedera o se cancelara la inscripcion o reinscripcién.
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lll.  Regularizacion de Inscripciones a Especializaciones Médicas de Ciclos Anteriores

Dirigida a:

Médicos Residentes que no pudieron inscribirse durante el periodo Oportuno o Extemporaneo, que-
dando sin inscripcion en el(los) ciclo(s) previo(s) al que transcurre.

La regularizacién no aplica al ciclo escolar vigente.
RequisiTos:
Titulo de médico cirujano.
Promedio minimo de calificacion de 8.0 en la licenciatura.

Acreditar, segun corresponda a la Especialidad solicitada, los afios de estudios previos de
Posgrado establecidos como requisito de ingreso en el PUEM.

Carta de aceptacion de la Sede en la que cursard la Especialidad.

Constancia de acreditacién del Examen de Comprension y Traduccion de textos médicos
en inglés emitida por la Escuela Nacional de Lengua, LingUistica y Traduccion, ENALLT,
(antes CELE) de la UNAM o constancia expedida por su Universidad avalada por la Subdi-
vision de Especializaciones Médicas de la Division de Estudios de Posgrado de la UNAM.

Dictdmenes necesarios de acuerdo a la situacion escolar del médico Residente; estos se ges-
tionan en la Division de Estudios de Posgrado, en: www.fmposgrado.unam.mx/, elegir:
fy > “Tramites de Alumnos”,
@ > “Especializaciones Médicas".

Constancia de Aprobacion del Examen de Competencia Académica en caso de requerirlo.

LA REGULARIZACION DE INSCRIPCION A CICLOS ANTERIORES SOLO SE REALIZARA
CON LA DOCUMENTACION COMPLETA Y CON CITAS PROGRAMADAS.



Procedimiento:

El médico Residente:

1.

-
V V V V V

Realizara la solicitud de Regularizacion.

Esta puede efectuarse en cualquier momento (excepto la del ciclo escolar vigente) en:

https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

“Oficina Virtual”,

"Posgrado”,

"Regularizacion”,

“Tramites”,

"Solicitud de Regularizacién de Inscripciones a la Especialidad Médica de afos anterio-
res (a partir del aho 2005 y hasta el afio 2018)".

Capturara su nombre completo y CURP para que se le asigne un niimero de cuen-
ta provisional. Si ya es alumno UNAM y tiene su niimero de cuenta, registrarlo en:

“Recuperar cuenta”.

Este nUmero debe tenerlo presente en cualquiera de los dos casos, para acceder al sis-
tema, lo ocupard durante el proceso y hasta la inscripcion.

Capturara el(los) ano(s) que solicita regularizar, la Especialidad y Sede Universita-
ria, (para cada afo es una captura de datos).

Imprimird la “Solicitud de Regularizacion”.
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5. El personal de la USEPOS, revisara la “Solicitud de Regularizacién”, hara las
observaciones pertinentes, si es el caso, la acepta y le enviara un correo comu-
nicandole que puede ingresar de nuevo al sistema y agendar cita para concluir
su inscripcion.

6. Silasolicitud es aceptada, el médico debera gestionar cita para la inscripcién en:
https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

“Oficina Virtual”,

“Posgrado”,

“Regularizacion”,

“Ir al Sistema”,

“Recuperar numero de cuenta’,

&S
V V V V V

Ahf debera:

1. Capturar sunombre completo y CURP,

2 Dar clic en la liga (resaltada en color azul) o el botén “Siguiente”,
3 Capturar numero de cuenta y contraseia,

4,  En"Regularizacién", dara clic en el boton “Entrar" y

5

“Agenda cita”.

7. Eldiade su cita debera presentar toda la documentaciéon enunciada en el listado
de documentos.

LA REGULARIZACION DE INSCRIPCION A CICLOS ANTERIORES, SOLO SE REALIZARA
CON LA DOCUMENTACION COMPLETA.
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Para cualquier duda o aclaracion comunicarse al
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07,
56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx
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IV. Inscripcion a los Cursos de Posgrado de Alta especialidad en Medicina (CPAEM)

Dirigida a:

Los médicos que se capacitan en un campo especifico relacionado con su Especialidad.

1. Inscripciones en Periodo Oportuno

Requisitos:
- Tener una Especialidad concluida, relacionada con el curso al que desea inscribirse.
+  Haber sido aceptado por la Sede a la que aspira ingresar.

« No haber tenido sancién o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o
expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional
Autdénoma de México, en cuyo caso no procedera o se cancelard la inscripcion o reinscripcion.

Documentos:

Original y fotocopia del Diploma Universitario de la Especialidad con registro ante la Direccion
General de Profesiones (SEP) y copia de la cédula de Especialista’ o el certificado original de
estudios completo de la Especialidad,?

« Original del Acta de Nacimiento,?

- Carta de aceptacion original de la Sede Hospitalaria Universitaria, firmada y sellada por el
Jefe de Ensefanza, por cada afo al que desea inscribirse.

1. Si es especialista egresado de la UNAM, de 1970 al 2000, presentar también el certificado de estudios
de la especialidad.

2. Los residentes que estudiaron la especialidad en esta Universidad no deberan presentar este documento, salvo
que hubieran egresado antes de 1990. En el caso de los médicos especialistas que cursaron los estudios de
Especializacion en el extranjero, ademés deben presentar el(los) documento(s) apostillado(s) o legalizado(s) por
el consul de México en el pais de origen.
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3. Los residentes que estudiaron la licenciatura en esta Universidad no deberdn presentar este documento, a
menos que hubieran egresado antes de 1990. En el caso de los médicos especialistas que cursaron los estudios
de Especializacion en el extranjero, ademas deben presentar el(los) documento(s) apostillado(s) o legalizado(s)
por el consul de México en el pafs de origen.
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Procedimiento:
El médico Especialista:

1. Debera conocer el periodo de Inscripcién a los CPAEM consultando el “Calendario
de Actividades”en: https://escolares.facmed.unam.mx/, elegira:

“Alumnos”,

"Posgrado”,

“Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”,
“Calendario de Actividades”.

@ﬁﬁ
V V V V

2. En la fecha programada* realizara el registro para obtener una cita para
inscripcién en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

a

“Alumnos”,

"Posgrado”,

“Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”,

“Registro a Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”.

@uﬁ
V V V V

3. Senalara: “Alumnos UNAM” (si ya tiene nimero de cuenta UNAM o nimero de
alumno CPAEM asignado en afos previos) o “Alumnos no UNAM” (si no tiene
numero de cuenta en la UNAM)**,

4. Seialara: “Registro y Cita” (leer cuidadosamente los Avisos importantes).

5. Ingresara su numero de cuenta, confirmara su identidad y dara clic en: “Aceptar”.

Las fechas y forma para programacion de citas y para la recepcion de documentos podran variar de acuerdo con
las condiciones debidas a la Contingencia sanitaria por COVID-19.
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No haber tenido sancion o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autonoma de México, en cuyo caso no
procederd o se cancelard la inscripcion o reinscripcion.




6. Capturara sus “Datos personales”.
7.  Capturara su “Domicilio particular”.

8. Generara y guardara su contraseiia, ya que la va a necesitar para reimprimir su
“Registro de Cita".

9. Imprimird la hoja “Verificacién de Datos” (deberd hacerlo en este momento,
de no realizarlo, no podra obtenerla posteriormente).

10. Leerd cuidadosamentey sitodo es correcto, dara clic en: “Siguiente” para obtener
su “Registro de Cita”.

11. Leera las instrucciones de pago.
12. Realizaré el pago en linea.

En el comprobante de registro, dara clic en el botén “Realizar pago”, para enla-
zarlo al “Portal de Pagos”, elegira la opcidn y ejecutara lo que se le indica.

— Si elige Tarjeta bancaria: el pago se vera reflejado inmediatamente y podra im-
primir en ese instante el comprobante (Ticket o Factura) o posteriormente desde
su correo electrénico.

— Sielige Pago en banco: en esta opcién obtendrd una ficha de depdsito (personal e in-
transferible), para realizar el pago en cualquier Sucursal del banco BBVA Bancomer, el
cual se reflejard en la cuenta UNAM en un méximo de 72 horas posteriores al mismo y
entonces, podrd imprimir el comprobante (Ticket o Factura) desde su correo electrénico.

Se recomienda NO realizar el pago en caso de que usted haya tenido o se encuentre suspendido de sus derechos
escolares o expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de
México, en cuyo caso no procedera o se cancelara la inscripcion o reinscripcion.
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13. Para concluir, imprimira los siguientes documentos:

+ “Registro de Cita",

« “Comprobante de pago (Ticket o Factura)”,
- “Carta de Aceptacion”,

« "Credencial’,

+ Y acudird a la ventanilla, con los documentos indicados en su “Registro de Cita”
para inscribirse.

La inscripcion se formalizard con la entrega al interesado del comprobante sellado y
firmado por el personal de la Unidad de Servicios Escolares de Posgrado (USEPOS).

Sino entregd el titulo y la cédula o certificado de estudios original de la especialidad
entonces provisionalmente debera entregar Constancia de que su titulo esta en trami-
te 0 una historia académica y presentarlos a mas tardar el 31 de agosto. En el caso de
que no los presente, NO podra realizar el tramite para obtener el diploma de CPAEM.

2. Inscripcion de Reingreso a los CPAEM

Si el CPAEM que cursa es de dos afos de duracion, deberd realizar la Reinscripcion siguiendo el
procedimiento antes descrito y en el mismo periodo que la Inscripcion de Primer Ingreso y sélo
debe presentar:

a.  Cartade aceptacion al sequndo afo del CPAEM,
b.  Comprobante de registro de cita,
c.  Comprobante de pago (Ticket o Factura).

*  Lasfechasy forma para recepciéon de documentos podrédn variar de acuerdo con las condiciones debidas a
la Contingencia sanitaria por COVID-19.



V. Inscripcion Extemporanea de los CPAEM

El médico debe presentarse en la ventanilla de la USEPOS del 17 al 27 de agosto del ciclo escolar
en curso, de 9.00 a 14.00 y de 16.00 a 19.00 horas a realizar el registro y/o la inscripcion Extempo-
ranea a los CPAEM, con la siguiente documentacion:

. Original y fotocopia del Diploma Universitario de la Especialidad y copia de la cédula de
Especialista’ o el certificado original de estudios completo de la Especialidad,

- Original del Acta de Nacimiento,?

- (arta de aceptacion original de la Sede Hospitalaria Universitaria, firmada y sellada por el
Jefe de Ensefianza, por cada afo al que desea inscribirse.

No haber tenido sancién o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de México, en cuyo caso no procederd
0 se cancelard la inscripcion o reinscripcion.

Para cualquier duda o aclaracion comunicarse al
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07,
56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx

1. Si es especialista egresado de la UNAM de 1970 al 2000, presentar también el certificado de estudios
de la especialidad.

2. Los residentes que estudiaron la especialidad en esta Universidad no deberan presentar estos documentos, a
menos que hubieran egresado antes de 1990. En el caso de los médicos especialistas que cursaron los estudios
de Especializacion en el extranjero, ademas deben presentar el(los) documento(s)apostillado(s) o legalizado(s)
por el consul de México en el pais de origen.
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3. Enelcasode los médicos especialistas nacidos en el extranjero, ademas deben presentar éste documento apos-
tillado o legalizado por el consul de México en el pais de origen.
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Vi. Evaluaciones

Evaluacion anual

Las Especializaciones Médicas se cursan en ciclos anuales que van del 1° de marzo al 28
de febrero, mes en el que los profesores titulares de cada Especialidad califican las actas de
evaluacién anual; para revisar su evaluacion deberd ir a la direccion electrénica: www.saep.
unam.mx y elegira:

@ > "Evaluaciones Especializaciones Médicas”,
@ > Ingresar con su usuario y contrasefa (otorgado por la Coordinaciéon de Personal
Docente y Alumnos de la Subdivision de Especializaciones Médicas de la Di-
vision de Estudios de Posgrado).

Las actas de los alumnos inscritos, estan disponibles para calificarse en la segunda quincena de
febrero y deben ser evaluadas a mas tardar, siete dias después de concluido el ciclo escolar.’

Los profesores que no cuenten con su clave de acceso y firma electrénica, deben acudir a la Sub-
divisién de Especializaciones Médicas o comunicarse al teléfono 56 23 72 70.

Correccion de calificaciones

En caso de que el médico Residente no aparezca en actas o tenga alguna correccion de califi-
cacioén, deberd acudir a la brevedad posible a la ventanilla 6 de la USEPOS a realizar la aclaracién
correspondiente, ya que el plazo marcado en la Legislacién Universitaria para la correccion de
calificaciones es de 60 dias posteriores al término del curso.

1. Reglamento General de Exdmenes de la UNAM. Articulo 5°.- Los exdmenes se realizaran de acuerdo con el calen-
dario que establezca el Consejo Técnico y... la documentacion respectiva deberé remitirse a la Coordinacion de
la Administracién Escolar en un periodo maximo de siete dias a partir de la conclusion del examen.



Para solicitar la correccién debe llenar el formato de “Solicitud de Rectificacion de Calificaciones”
mismo que firmaradn el profesor titular del curso y el Jefe de Ensefianza de la Sede Hospitalaria
Universitaria, con el sello correspondiente.

El formato lo puede obtener en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

"Rectificacion de Calificaciones de Especializaciones Médicas",
Daré click en la liga "UPOS-F6", para descargar el formato.

> “Oficina Virtual”,
> "Posgrado’,
f) > "Evaluacion”,
@ > “Tramites’,
>
>

El formato —debidamente requisitado— se entrega en la ventanilla 6 de la USEPOS para que se
gestione la correccion.

Es importante que todos los médicos Residentes consulten sus calificaciones desde la segunda
semana del mes de marzo (excepto los de graduacién oportuna), con la finalidad de que detec-
ten cualquier irregularidad y se realice la correccién dentro del plazo que marca la Legislacion.
La pagina para consultar calificaciones es: www.saep.unam.mx, en el apartado de: "ALUMNOY",
ingresando con su nuimero de cuenta y el NIP (éste ultimo es la fecha de nacimiento —ddm-
maaaa—, a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente).

Para cualquier duda o aclaracion comunicarse al
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07,
56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx
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VIl.  Graduacion Continua de Especializacion

{Qué es el Grado de Especializacion?

Es el reconocimiento que otorga la Universidad Nacional Autbnoma de México a los alumnos
que cursaron una Especializacion. Sélo podran obtenerlo quienes hayan estado inscritos en esta
Universidad con los requisitos académicos de los planes de estudio correspondientes y reali-
cen los trdmites administrativos que sefala la Legislacion Universitaria.

Requisitos:
1. Haber cubierto el plan de estudios de la Especialidad en alguna Sede reconocida por la
Facultad de Medicina de la UNAM.
2. Presentar Historia Académica completa (100% créditos) y con calificaciones aprobatorias.

3. Sustentar y aprobar un examen general de conocimientos de la Especialidad, previa
aprobacién de un trabajo de investigacion, revisado por el profesor titular del curso

4. No haber tenido sancién o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o
expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional
Autdénoma de México, en cuyo caso no procederd o se cancelara el Procesos para graduacion

Cuotas:

ALUMNO

CONCEPTO

Graduacion. $2,700.00 M.N. 1,900.00 USD?

Dos historias académicas para legalizacion (una para el trdmite y

otra para el interesado). 231250 MN. 231250 MN.

Expedicion del grado, se paga en el momento de recogerlo = $1,050.002 M.N. $1,050.002 M.N.
en la Direccién General de Administracion Escolar (DGAE). Grado Grado
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1. Los montos indicados en ddlares se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha de reali-
zacion del tramite.

2. Sujeto a cambio.
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{Quién puede solicitar el tramite?

El interesado o un apoderado legal.

Si necesita hacerlo mediante un apoderado legal, debera presentar carta poder simple en origi-
nal, en la cual se manifieste que el interesado le confiere autoridad para realizar los tramites ante
la Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina de la UNAM, anexando copia de
identificacion oficial con fotografia, (del interesado y de quien acepta el poder).

¢{En donde se realiza el tramite para obtener el grado de Especializaciéon en Medicina?

En la ventanilla 7 de Diplomacién de la USEPOS, ubicada en Planta Baja del Edificio "A”, de la Fa-
cultad de Medicina. El horario de atencion es de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 horas, de lunes a
viernes (todo el afo, excepto periodos vacacionales y dfas de asueto).

En los meses de marzo y abril, la atencion se brinda también a través de cita programada, para
ello favor de ingresar a partir del 20 de febrero en: https//escolares.facmed.unam.mx

https://escolares.facmed.unam.mx, vy elegiré:

> "Alumnos”,

> “Posgrado”,
fy > ‘“Especializaciones Médicas’,
@ > “Solicitud de Citas Programadas”.

{Cuales son los tramites administrativos para obtener el grado de Especializacion en Medicina?

1.  Revision de estudios*.

Deberd solicitar la revisiéon de su expediente y entregar los siguientes documentos
en original:

*  No haber tenido sancion o que se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de México, no proceders el
tramite de graduacién.
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Formato: Solicitud de tramite de Examen Final y Grado de Especializacién (por
cuadruplicado), debidamente requisitadas y con sus datos de contacto actualizados.

Formato: Propuesta de Jurado.

Serd necesario que acuda a su sede para que le asignen Jurado y fecha de examen,
ésta, debera ser por lo menos al 16 de febrero del aflo en que concluye su Especia-
lidad o después. Requisitar el formato antes de imprimirlo y llevarlo a firma y sello
del Jefe de Ensefianza.

Formato: Liberacion de Tesis.

En el caso de la Liberacion de Tesis, una vez que la requisite, deberd imprimirla y llevarla
a su sede para que sea firmada por su asesor de Tesis y por el Jefe de Ensefianza, con el
sello correspondiente.

Formato de Datos Personales para Graduados.

Anotar el nimero de cuenta y NIP —el NIP es la fecha de nacimiento (ddmmaaaa)—,
a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente, debiendo ser de 8
caracteres.

Constancia de No Adeudo en Biblioteca Central.

Este documento o puede obtener ingresando a:

http://bc.unam.mx/remota.html, elegira:

“Generacion de Cartas de No Adeudo”

Donde realizara la entrega de su tesis en formato digital PDF, eligiendo la opcion que
le corresponda: tesis, tesina o publicacion de articulo. Posteriormente le enviaran a su
correo electrénico su “CONSTANCIA DE NO ADEUDO".

Para evitar rechazos en la Constancia de No adeudo, debera leer el instructivo en:

http://bc.unam.mx/tesisdigital.html



Si se gradua por publicacion de articulo, el Jefe de Ensefanza lo debe proponer por oficio a la
Subdivision de Especializaciones Médicas de la Divisién de Estudios de Posgrado, quien a su vez,
si lo autoriza, girara oficio dirigido a la Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina,
informando que ha sido aceptado para que se gradue en la modalidad de:

V V V V

bt

"Articulo Publicado". Debera presentar este oficio, dirigido a la SSE, junto con
todos sus documentos.

Losformatos: CartaPropuestade Jurado, LiberaciéndeTesis, Solicitud de tramite de
ExamenFinaly GradodeEspecializacién, y formatode DatosPersonales para Gradua-
dos los podra obtener por internet en: https://escolares.facmed.unam.mx y elegira:

“Oficina virtual”,
"Posgrado”,
“Graduacion Continua”,
“Tramites”.

Historia Académica.
Este documento le permite verificar que se encuentren todas las asignaturas cursadas y con
calificacién aprobatoria. Para obtenerla deberd ingresar en: www.saep.unam.mx y elegira:

“Alumnos”,
“Historia Académica”.

Anotar el nimero de cuenta y NIP -el NIP es la fecha de nacimiento (ddmmaaaa)-,
a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente, debiendo ser de
8 caracteres.

Formato de Autorizacion de Transferencia de informacion.
Ingrese a la pdgina www.dgae.unam.mx, y elegira:

"Titulo o grado cédula profesional”,
"Registro de Titulo y/o Grado para la obtencion de cédula profesional” (Continuar leyendo),
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"Autorizacion de Transferencia de Informacion”,
Digitar Cuenta y Contrasena,
Requisitar el formato, imprimirlo y firmarlo.

Fotografias
Cinco fotografias tamano titulo, de acuerdo con las siguientes especificaciones:

CARACTERISTICAS DE LAS FOTOGRAFIAS TAMARNO TiTUuLO:

- Recientes,

- QOvaladas (6 X9 cm),

. De frente, rostro serio, el tamano de la cara deberd medir 3.5 x 5 cm,
a fin de que esté en proporcion con la medida de la fotografia,

«  Blancoy negro con fondo gris claro y retoque,

«  Impresas en papel mate (no digitales, no instantaneas),

« No en papel autoadherible,

« No deben ser tomadas de otras fotografias,

- Debidamente recortadas,

« Consunombre completo al reverso a lapiz, hdgalo suavemente (no recar-
gue la punta para evitar marcarlas),

- Paratodos los casos, las fotografias deben ser con vestimenta formal, fren-
te y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,

- Sifuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el contor-
no de los labios y del mentén).

No se aceptardn fotografias que no cubran integramente estas caracteristicas,
por favor comuniquelas a su fotégrafo antes de contratar el servicio.




2. Pagos

Una vez revisada toda la documentacién y ésta se encuentre correcta, le proporciona-
ran la orden de pago para cubrir los conceptos de Graduacién e Historias Académicas,
que debe realizar en la caja de la Facultad de Medicina, ubicada en el 2° piso del
Edificio “B".

3. Recepcion del Acta de Examen Final

Una vez que es recibida toda la documentacion y los pagos, se elaborard el Acta de
Examen Final, la cual debera revisar cuidadosamente verificando que su nombre esté
escrito exactamente como en su Acta de Nacimiento y que la Especialidad, Sede, perio-
do de estudios y fecha de examen, sean correctos. La fecha de examen deberd ser por lo
menos al 16 de febrero del afio en que concluye su Especialidad o después.

El Acta de Examen Final, es el documento oficial mediante el cual se hace constar que el
sustentante se sometié a una evaluacion de los conocimientos adquiridos ante un jura-
do académico. El resultado deberd expresarse como “APROBARLO” o “APROBARLA" y
deberd ser firmada con tinta negra por los tres sinodales (no se aceptan actas firmadas
por un sinodal distinto del que aparece ni firmada por poder o por ausencia).

4. Entregara el Acta de Examen Final firmada por los sinodales

Una vez que haya recabado las firmas de los tres sinodales, entregara el Acta de
Examen Final en la ventanilla donde le fue generada y se comunicard 60 dias ha-
biles después, a los teléfonos 56 23 24 87 o 56 23 23 00 ext 45159 o al correo:
sse_diplomacion@unam.mx para que se le proporcione el nimero de relacion y
fecha con que fue turnado su expediente para trdmite.

Deberd revisar continuamente su correo electrénico ya que de requerir alguna correccion, se le
informara por ese medio.

Transcurridos 90 dias hébiles, deberd confirmar en Tramitel a los teléfonos 56 22 55 68 al 72
la fecha en que podrd pasar a recoger su grado. Cumplido ese plazo podré verificar si el grado ya
fue emitido en la direccion electrénica de la Direccidn General de Administracion Escolar (DGAE)
en: www.escolar.unam.mx
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VIII.  Graduacion Oportuna de Especializacion

Presentacion

El programa de Graduacion Oportuna, permite a los médicos Residentes obtener el Grado de
Especializacion de manera expedita y oportuna al concluir sus estudios el 28 de febrero. Este
documento universitario les permitird acceder a los Consejos y Academias, obtener su cédula de
Especialista y postularse a un puesto en las instituciones de salud.

Agradecemos de antemano su apoyo a este programa y solicitamos su colaboracion para que logre-
mos cumplir en tiempo y forma con todo el proceso que realizamos de manera conjunta con la Di-
reccion General de Administracion Escolar (DGAE), de la Universidad Nacional Autdbnoma de México.

Requisitos:
« Seralumno regular, que concluya su Especialidad en febrero de 2021,
«  Estarinscrito en el ltimo afo de su Especialidad,
« Ser propuesto por el Jefe de Ensefianza,

« Tener en su historia académica todas las calificaciones aprobatorias hasta el penulti-
mo ano de la Especialidad (no podrén participar quienes hayan realizado inscripcion
extemporanea, suspension de estudios, correccion o falta de calificacion en sistema).

Unicamente podré obtener mediante este Programa, el Grado de la Especializacion que esta
terminando.

Procedimiento:

Para la incorporacién de los alumnos, el Jefe de Enseflanza propone y autoriza su integracién al
Programa y verifica que la historia académica esté completa hasta el penultimo afio de la Espe-
cializacion (revisar su historial académico).



1. Una vez autorizados por el Jefe de Enseianza, el residente ingresara en:
https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

“Alumnos”,

0, y ,
@9 > “Posgrado”,
> “Especializaciones Médicas”,

> “Graduacién Oportuna “.

El Médico Residente:

Realizard el registro al Programa y obtendra la cita para la entrega de sus documentos en las
ventanillas 6 a la 10 de la USEPQS, Edificio “A”, Planta Baja, de la Facultad de Medicina.

El sistema le permitira:
1. Actualizar sus datos personales y académicos,
2. Obtener su cita indicandole la fecha y hora de la misma,
3. Imprimir el listado de los documentos que debera presentar en las ventanillas,

4. Imprimir el formato de pago por los conceptos de Tramite de Grado, Historia Acadé-
mica y Pergamino.

2. Presentara el dia de su cita los formatos, que podra obtener en:
https://escolares.facmed.unam.mx, elegira:

“Alumnos”,

“Posgrado”,
"Especializaciones Médicas”,
“Graduacion Oportuna”.
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Formato: Solicitud de Tramite de Examen Final y Grado de Especializacién
(por cuadruplicado).

Formato: Carta Propuesta de Jurado.

La fecha del Examen Final de Especializacion para efectos de la Graduacion Oportuna,
deberd ser Unicamente entre los dias 20 al 29 de octubre de 2020. Se recomienda acu-
dir con el Jefe de Ensefianza para que le asignen jurado y verifiquen previamente que
los profesores propuestos estén disponibles para firmar las Actas de Examen Final en
el periodo sefalado para este efecto, ya que no serd posible mantener en el Programa
a los alumnos que cambien de jurado.

Formato: Liberacion de Tesis.
Una vez que lo requisite, deberd imprimirlo y llevarlo a la Sede para que sea firmado
por su asesor de tesis y el Jefe de Ensefanza, con el sello correspondiente.

. Constancia de No Adeudo en Biblioteca Central.

Este documento lo puede obtener ingresando en:
http://bc.unam.mx/remota.html, elegira:

"Servicios",
"Generacion de Cartas de No Adeudo”.



Donde realizaré la entrega de su tesis en formato digital PDF, eligiendo la opcion que le corres-
ponda: tesis, tesina o publicacion de articulo. Posteriormente le enviardn a su correo electrénico
su "CONSTANCIA DE NO ADEUDOQO".

Para evitar rechazos en la Constancia de No adeudo, debera leer el instructivo en:
http://bc.unam.mx/tesisdigital.html

Si se gradua por publicacién de articulo, el Jefe de Ensefianza lo debe proponer por oficio a la
Subdivision de Especializaciones Médicas de la Division de Estudios de Posgrado, quien a su vez,
silo autoriza, girara oficio dirigido a la Secretaria de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina,
informando que ha sido aceptado para que se gradue en la modalidad de: "Articulo Publicado".

Debera presentar este oficio, dirigido a la SSE, junto con todos sus documentos.

e. Formato Datos Personales para Graduados.
Debera anotar el nimero de cuenta y el NIP (éste Ultimo es la fecha de nacimiento
—ddmmaaaa—, a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente).

f. Historia Académica.
Este documento le permite verificar que se encuentren todas las asignaturas
cursadas y con calificacién aprobatoria; para obtenerla deberd ingresar en:
www.saep.unam.mx y elegira:

> “"Alumnos’,
> “"Historia Académica”.

SSESS

> Anota el nimero de cuenta y el NIP (éste dltimo es la fecha de nacimiento
—ddmmaaaa—, a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente).
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No haber tenido sancion o que se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Auténoma de México, no procederd el
tramite de graduacion.
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g. Formato de Autorizacion de Transferencia de informacion.
Ingrese a la pdgina www.dgae.unam.mx, y elegira:

“Titulo o grado cédula profesional”,

“Registro de Titulo y/o Grado para la obtencion de cédula profesional” (Continuar leyendo),
"Autorizaciéon de Transferencia de Informacion”,

Digitar Cuenta y Contrasena,

Requisitar el formato, imprimirlo y firmarlo.

V V. V V V

h. Cinco fotografias tamano titulo.

CARACTERISTICAS DE LAS FOTOGRAFIAS TAMARNO TITULO:

- Recientes,

- Ovaladas (6 X9 cm),

- De frente, rostro serio, el tamanfo de la cara deberd medir 3.5 x5 cm,
a fin de que esté en proporcion con la medida de la fotografia,

- Blancoy negro con fondo gris claro y retoque,

«  Impresas en papel mate (no digitales, no instantaneas),

- No en papel autoadherible,

- No deben ser tomadas de otras fotografias,

- Debidamente recortadas,

- Consunombre completo al reverso a lapiz, hdgalo suavemente (no recar-
gue la punta para evitar marcarlas),

- Paratodoslos casos, las fotografias deben ser con vestimenta formal, fren-
te y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,

- Sifuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el contor-
no de los labios y del mentén).
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No se aceptardn fotografias que no cubran integramente estas caracteristicas,
por favor comuniquelas a su fotégrafo antes de contratar el servicio.

Y
N




Fotocopia de caratula de tesis.

Pagos.

Entregar ticket o factura para cubrir los conceptos de Tramite de Graduacion, Historias
Académicas y Pergamino, estos pagos deberd realizarlos en la caja de la Facultad de
Medicina, ubicada en el 2° piso del Edificio “B".

Recibira el “Acta de Examen Final”.

Recibida toda la documentacion asi como los pagos correspondientes, se elaboraré el
"Acta de Examen Final”, la cual debera revisar cuidadosamente, verificando que su nom-
bre esté escrito exactamente como en su Acta de Nacimiento y que la Especializacion,
sede, periodo de estudios y fecha de examen sean correctos.

La entregara al Jefe de Ensefanza para recabar las firmas de los sinodales.

El “Acta de Examen Final”, es el documento oficial mediante el cual se hace constar que el
sustentante se sometié a una evaluacion de los conocimientos adquiridos ante un jurado
académico. El resultado deberd expresarse como “APROBARLO” 0 “APROBARLA" y de-
berd ser firmada con tinta negra por los tres sinodales (no se aceptaran actas firmadas
por un sinodal distinto del que aparece, ni firmada por poder o por ausencia).

z
©
O
<
N
o
<
[v]
w
a
wv
L
w
[a)
<
z
=}
=
o
o
o
o
z
<
O
<
=)
[a}
<
oc
O]

)
(V3]




=
Q
v}
<
N
o
<
[w}
w
a
%]
L
w
[a)
<T
=
=
=
o«
o
o
@)
=
o
v}
<
=}
fa)
<
o
O]

4. Entregara, al Jefe de Ensefanza, el "Acta de Examen Final", firmada por los
sinodales*.

*

En la fecha programada, el Jefe de Ensefanza o alguna persona designada por él, realizard
la entrega de las actas de examen final de la Sede a la USEPOS. Si los documentos no son
recibidos en los tiempos establecidos, el tramite no procedera

Nota importante:

Sélo podrdn patrticipar quienes tengan su documentacion y evaluaciones anuales completas, y
el tramite sélo podrd concretarse cuando hayan cumplido en tiempo y forma cada una de las
actividades sefialadas.

Para todos aquellos alumnos que no cubran con los requisitos establecidos para Graduacién Opor-
tuna o su tramite sea suspendido, se ofrece el servicio del trdmite de Graduacion Continua a partir
del mes de marzo de 2021 (verificar que en su historia académica tenga calificaciones 2020).

Cualquier aclaracion o duda llamar al
Departamento de Revisién de Estudios y Diplomacién
teléfono: 56 23 23 00 ext. 45159, 0 56 23 24 87
o mediante el correo: sse_diplomacion@unam.mx



IX. Diplomacion Continua de Cursos de Posgrado de Alta Especialidad
en Medicina (CPAEM)

Presentacion

Los Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina (CPAEM) son programas académicos
que capacitan a los médicos Especialistas en un campo especifico. Se caracterizan por ser de
gran actualidad y profundidad. Tienen como propdsito lograr un perfil profesional del egresado
como médico Especialista con capacidad para desempenarse eficientemente y a profundidad en
un campo circunscrito relacionado con su Especializacion.

Requisitos:
Estar inscrito en un CPAEM avalado por la Facultad de Medicina,
Cumplir con el Programa Académico,
Contar con la(s) inscripcién(es) de uno o dos afos, segun sea la duracion del CPAEM,
Haber concluido el Trabajo de Investigacion y presentarlo en las Jornadas de Investigacion,

Presentar "Carta de Liberacion" emitida por el coordinador de los CPAEM.

¢(Donde se realiza el tramite?:

En las ventanillas de la USEPOS de la Facultad de Medicina; Planta Baja del Edificio “A”; de
9:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 horas de lunes a viernes.

Procedimiento:

1.  Debera presentarse en la ventanilla 7 de la USEPOS con los siguientes documentos:
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a. Carta de Liberacién, expedida por el Coordinador de los CPAEM, en la division de
Estudios de Posgrado ubicada en el 2° piso del edificio G.
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b. Tres fotografias tamafo titulo con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICAS DE LAS FOTOGRAFIAS TAMANO TITULO:

«  Recientes,

- QOvaladas (6 X9 cm),

- De frente, rostro serio, el tamano de la cara deberd medir 3.5 x 5 cm,
a fin de que esté en proporcion con la medida de la fotografia,

+ Blancoy negro con fondo gris claro y retoque,

+  Impresas en papel mate (no digitales, no instantaneas),

+ No en papel autoadherible,

+ No deben ser tomadas de otras fotografias,

+ Debidamente recortadas,

« Con su nombre completo al reverso a lapiz, hdgalo suavemente (no
recargue la punta para evitar marcarlas),

« Para todos los casos, las fotografias deben ser con vestimenta formal,
frente y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,

« Sifuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el con-
torno de los labios y del mentoén).

No se aceptardn fotografias que no cubran integramente estas caracteristicas, por
favor comuniquelas a su fotdgrafo antes de contratar el servicio.
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2.  Una vez revisado su expediente y confirmando que cumple con los requisitos, le
proporcionaran la orden de pago, el cual realizard en la caja de la Facultad ubicada
en el 2° Piso del Edificio “B”, de acuerdo a las siguientes cuotas:

Alumno

Nacional Extranjero
Diplomacion $4,900.00 M.N $900.00 USD!

Concepto

3.  Unavezrecibidos los documentos y el comprobante de pago, le elaboraran el “Acta
de Examen Final” para que recabe la firma del presidente del Jurado y le anoten la
leyenda de “APROBARLO” o “APROBARLA", en la Sede Hospitalaria Universitaria.

4. Devolvera el acta firmada en la ventanilla 7 de la USEPOS para iniciar la gestion del
Diploma.

Cualquier aclaracién o duda llamar al
Departamento de Revisién de Estudios y Diplomacion
teléfono: 56 23 23 00 ext. 45159, 0 56 23 24 87
o mediante el correo: sse_diplomacion@unam.mx
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1. Los montos indicados en délares se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha de reali-
zacion del tramite.
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X. Diplomacion Oportuna de Cursos de Posgrado de Alta
Especialidad en Medicina (CPAEM)

Presentacion

El programa de Diplomacion Oportuna de los CPAEM, permite a los médicos Especialistas, ob-
tener el Diploma de Curso de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina, de manera expedita y
oportuna al concluir su curso.

Solo participardn en este Programa, quienes tengan la documentacion completa y se concretara
el trdmite cuando hayan cumplido en tiempo y forma cada una de las actividades sefaladas por
el drea académica.

Requisitos:
Estar inscrito en un CPAEM avalado por la Facultad de Medicina,
Cumplir con el Programa Académico,

Contar con la(s) inscripcién(es) de uno o dos afos, segun sea la duracion del CPAEM,

Tener el avance del trabajo de investigacién requerido por las autoridades de Ensefianza
de la Sede Hospitalaria Universitaria,

Tener la aprobacion del Jefe de Ensefianza de la Sede Hospitalaria Universitaria para parti-
cipar en el Programa de Diplomacion Oportuna,

Presentar el trabajo en las Jornadas de Investigacion.

Procedimiento:

1.  Una vez autorizados por el Jefe de Ensefianza, los médicos Especialistas deberan
ingresar en: http://escolares.facmed.unam.mx, y elegiran:

“Alumnos”,

“ ) >

@ > "Posgrado’,
5
>

“Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”,
“Diplomacion Oportuna”.



El Médico Residente:

Deberé realizar el registro al Programa y obtener la cita para la entrega de sus documentos en las
ventanillas 6 a la 10 de la USEPOS, Edificio “A”, Planta Baja, de la Facultad de Medicina.

El sistema le permitira:
1. Actualizar sus datos personales y académicos,
2. Obtener su cita indicandole la fecha y hora de la misma,
3. Imprimir el listado de los documentos que debera presentar en las ventanillas,

4. Imprimir el formato de pago por los conceptos de trdmite de Diplomacion.

2.  Sepresentara el dia de su cita con los siguientes documentos:

a. Registro de cita,
b. Orden de Pago por concepto de Diplomacién de Cursos de Posgrado de Alta
Especialidad en Medicina (CPAEM).

Alumno

Concepto

Nacional Extranjero
Diplomacion de Cursos de
Posgrado de Alta Especialidad $4,900.00 M.N $900.00 USD?
en Medicina (CPAEM)
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1. Los montos indicados en délares se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha de reali-
zacion del tramite.




c. Tres fotografias tamano titulo, de acuerdo con las siguientes especificaciones.

CARACTERISTICAS DE LAS FOTOGRAFIAS TAMARNO TiTULO:

+  Recientes,

« Ovaladas (6 X9 cm),

. De frente, rostro serio, el tamano de la cara deberd medir 3.5 x 5 cm,
a fin de que esté en proporcion con la medida de la fotografia,

« Blancoy negro con fondo gris claro y retoque,

« Impresas en papel mate (no digitales, no instantaneas),

« No en papel autoadherible,

« No deben ser tomadas de otras fotografias,

- Debidamente recortadas,

« Consunombre completo al reverso a lapiz, hdgalo suavemente (no recar-
gue la punta para evitar marcarlas),

- Paratodos los casos, las fotografias deben ser con vestimenta formal, fren-
te y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,

«  Sifuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el contor-

no de los labios y del mentén).

No se aceptardn fotografias que no cubran integramente estas caracteristicas,
por favor comuniquelas a su fotégrafo antes de contratar el servicio.
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3. Elpersonal de la USEPOS recibira y revisara la documentacién entregaday, si
procede el tramite, le entregara el “Acta de Examen Final “ para que recabe
la firma del presidente del Jurado y le anoten la leyenda de “APROBARLO” o
“APROBARLA”, en la Sede Hospitalaria Universitaria (El “Acta de Examen Fi-
nal”, debera ser firmada con tinta negra, no puede ser firmada por ausencia
ni por poder).

4. Entregara al Jefe de Ensefanza, el acta de Examen Final, firmada por el Presi-
dente de su Jurado.

* Enlafecha programada, previa agenda de cita el Jefe de Ensefianza o alguna persona desig-
nada por él, realizard la entrega de las actas de Examen Final de la Sede a Servicios Escolares.
Si los documentos no son recibidos en los tiempos establecidos, el tramite no procedera.

Para todos aquellos médicos Especialistas que no cubran co los requisitos establecidos para
Diplomacién Oportuna o su tréamite se hubiera suspendido, se ofrece el servicio de Diplomacion
Continua a partir del mes de marzo de 2021, en la ventanilla de la USEPOS.

Cualquier aclaracién o duda llamar al
Departamento de Revision de Estudios y Diplomacion
teléfono: 56 23 23 00 ext. 45159, 0 56 23 24 87
o mediante el correo: sse_diplomacion@unam.mx
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XI. Cuotas de Especializaciones Médicas y CPAEM 2019

ALUMNO

CONCEPTO

'anéigségﬂfﬁﬂzer ngreso $2,400.00 1,800.00 USD?
Inscripcion Reingreso a Especializaciones $1,600.00 900.00 USD?
Cargo por entrega extemporanea de documentos $1,400.00 $ 2,500.00

Inscripcion CPAEM $6, 000.00 1,000.00 USD?
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1. Estos conceptos se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente a la fecha de realizacion del trdmite.
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