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I.	 Presentación

Entre los objetivos de la Secretaría de Servicios Escolares (SSE) están la gestión integral 
de las actividades relacionadas con la administración escolar de los residentes de las 
Especializaciones Médicas y de los Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medi-
cina (CPAEM), así como sus trámites de inscripción, reinscripción, control y resguardo 
documental, expedición de documentos oficiales, graduación y diplomación.

Con el propósito de ofrecer un apoyo y orientación para los trámites mencionados se 
ha elaborado este documento que describe de manera general los procesos de ingre-
so, reingreso y egreso de los Residentes que cursan una Especialidad Médica o alguno 
de los CPAEM. 

Todos los procesos de Inscripción, Reinscripción, Diplomación y Graduación (a excep-
ción del de regularización de ciclos o años anteriores), están programados en el ca-
lendario escolar que se encuentra publicado en la página de la Secretaría de Servicios 
Escolares,  por lo que deberá realizarlos en las fechas indicadas.

 
Esperamos que este instructivo les sea de utilidad para planear sus actividades adminis-
trativas sin distraerse de su tarea académica.

Reiteramos nuestro compromiso de atención de calidad y les deseamos un año aca-
démico exitoso.

Secretaría de Servicios Escolares

Facultad de Medicina

Febrero de 2020
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Notas de observancia obligatoria
Aspectos relevantes  –  obligaciones de los alumnos

Alumnos que al momento de realizar el trámite de registro y/o inscrip-

ción se encuentren suspendidos en sus derechos escolares o hayan sido 

expulsados definitivamente de la Facultad de Medicina o de la Universidad 

Nacional Autónoma de México (en los ciclos de iniciación, técnico, 

bachillerato, licenciatura, especialidad o posgrado), que impida el ingreso, 

reingreso e inscripción a especialidad médica, subespecialidad médica 

o curso de posgrado de alta especialidad en medicina se cancelará el 

trámite deslindado a la Universidad Nacional Autónoma de México y a la 

Facultad de Medicina de toda responsabilidad.
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I.	 Especializaciones Médicas

El proceso de selección a las Especializaciones Médicas que ofrece la Facultad de Medicina de 
la UNAM, se realiza a través del Examen Nacional de Aspirantes a Residencias Médicas (ENARM), 
cuya convocatoria se publica anualmente en: http://www.cifrhs.salud.gob.mx/; en esta se es-
pecifican los requisitos y procedimientos para la inscripción de los médicos mexicanos y extran-
jeros, que desean participar.

Al mismo tiempo la División de Estudios de Posgrado de esta Facultad, ofrece información aca-
démica de cada una de las Especializaciones, la duración, las Sedes, los planes y programas de 
estudio en: www.fmposgrado.unam.mx, elegir:

>> Oferta educativa,
>> Especializaciones Médicas.

El ingreso a las Especializaciones es de dos tipos, las que son de entrada Directa e Indirecta. 

Entrada Directa

Para ingresar a cursar una Especialización de entrada directa, el médico Residente debe ser se-
leccionado en el ENARM y ser aceptado en alguna de las Sedes Hospitalarias Universitarias que 
ofrece la Especialidad seleccionada.

Entrada Indirecta

Para ingresar a estas Especializaciones, es necesario que el médico Residente sea aceptado en 
alguna Sede Hospitalaria y someta a consideración de la División de Estudios de Posgrado de la 
Facultad de Medicina, los estudios de la Especialidad previa y dictamine si son los que se requie-
ren, en la página: 
www.fmposgrado.unam.mx/ elegir:

>> Tramites de alumnos,
>> Especializaciones Médicas,
>> Suficiencia académica y requisito previo.
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Los ciclos escolares inician el 1 de marzo y concluyen el 28 de febrero del siguiente año. 

Para mayor información consultar los “Calendarios de Actividades” en:

https://escolares.facmed.unam.mx/, elegir:

>> Alumnos,
>> Posgrado,
>> Calendario de Actividades.

Es importante revisar la programación oportunamente para cumplir en tiempo y forma con los 
requisitos para las inscripciones, ya que NO se realiza ningún trámite fuera del (los) periodo(s) se-
ñalado(s). 

De acuerdo al calendario hay dos periodos de inscripción: Oportuna y Extemporánea. 

1.	 Inscripciones de Primer Ingreso en Periodo Oportuno

Dirigido a:

Médicos Generales que inician una Especialidad o Médicos Especialistas que cursarán otra espe-
cialidad con aval de la UNAM y que cumplan con los requisitos de ingreso señalados en el Plan 
Único de Especializaciones Médicas (PUEM)*.

Se refiere a la primera inscripción en la UNAM, es decir, que no ha estado inscrito antes a nin-
gún nivel en esta Universidad o que por primera vez hará una especialidad o subespecialidad. 
En este caso, al médico se le asignará un número de cuenta para quedar matriculado en la 
Facultad de Medicina.

*	 Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de 
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, en cuyo caso 
no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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Procedimiento:

El médico Residente de Primer Ingreso debe acceder a: https://escolares.facmed.unam.mx, y elegir: 

>> "Alumnos",
>> "Posgrado”,
>> ”Especializaciones Médicas”,
>> "Inscripción de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno",
>> "Primer Ingreso a las Especializaciones Médicas (Ciclo Escolar 2020-2021)".

1.	 Se registrará para solicitar la inscripción.

Dentro de esta opción deberá capturar los datos solicitados:

•	 APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO, NOMBRE, CURP y dar clic en: “Siguiente”,

•	 Si ha estado inscrito en la UNAM ya sea en secundaria, bachillerato, licenciatura o en 
una escuela incorporada y ya tiene asignado un número de cuenta,  elegirá entonces el 
recuadro donde dice “Número de cuenta UNAM”, lo anotará y dará clic en: “Siguiente”,

•	 Si es la primera vez que realiza estudios en la UNAM, deberá capturar la fecha y país 
de nacimiento donde dice: “Asignación número de cuenta UNAM” y dará clic en: 
“Siguiente”. Inmediatamente el sistema le mostrará su número de cuenta y algu-
nas recomendaciones, por favor tome nota de estas; anotar el número de cuenta 
y contraseña, dar clic en la liga o en: "Siguiente".

2.	 En el “Perfil de Alumno”, dará clic en: “Entrar”, en Inscripción a la Especializa-
ción Primer Ingreso. 
•	 Dentro de esta opción deberá capturar sus datos personales (domicilio, correo, 

teléfono, etc.) y dará clic en: “Aceptar”. 

*	 Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de 
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, en cuyo caso 
no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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3.	 Regresará a “Perfil de Alumno” y dará clic en: “Inscripción a la Especialización 

Primer Ingreso” y después clic en: “Entrar”.
•	 Dentro de esta opción deberá registrar los datos académicos (nombre de la Espe-

cialidad, Sede Hospitalaria, etc.) y dará clic en: “Siguiente”. El sistema le generará 
un “Comprobante de registro” donde se enlistan los documentos que deberá 
entregar al Jefe de Enseñanza en un sobre para formalizar su inscripción.

                  
4.	 Leerá las "Instrucciones de pago”. 

                                 

A los médicos Residentes que están en una Especialidad de entrada indirecta, además, se les soli-
citará el Certificado original de Estudios (parcial o completo) según se requiera para ingresar a la 
Especialización elegida.

En el “Comprobante de registro” se solicita y definen las características de algunos documentos que 
deben ser escaneados, así como los dictámenes necesarios.

*	 Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de 
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, en cuyo caso 
no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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•	 Original del comprobante de pago (Ticket o Factura), es necesario que conserve una copia de este. *

•	 Copia certificada por Notario Público, del título de licenciatura con registro y sello que indica el nú-

mero de cédula profesional otorgada por la Dirección General de Profesiones de la SEP o cédula 

profesional electrónica, si aún no lo tiene, provisionalmente podrá presentar una copia del acta de 

Examen Profesional y de la constancia de liberación del Servicio Social emitidos por su Universidad.

•	 Original del certificado de estudios de licenciatura (Certificado de Notas, para los extranjeros),  

si aún no lo tiene, provisionalmente podrá presentar un kárdex o constancia de calificaciones emi-

tida por su Universidad que muestre el promedio obtenido el cual debe ser mínimo de 8.00 o su 

equivalente (solo aplica para la inscripción en Periodo Oportuno). *

•	 Original del Acta de Nacimiento. *

•	 Fotocopia de su CURP.

•	 Fotocopia de la Constancia de seleccionado en el ENARM. *

•	 Constancia de acreditación del Examen de Comprensión y Traducción de textos médicos en  

inglés, emitida por la Escuela Nacional de Lengua, Lingüística y Traducción ENALLT (antes CELE) de 

la UNAM o constancia expedida por su Universidad, avalada por la Subdivisión de Especializacio-

nes Médicas de la División de Estudios de Posgrado de la UNAM.

•	 Solicitud de credencial, con fotografía tamaño infantil a colores, firmada y una copia de identifica-

ción oficial. *

•	 Dictámenes necesarios de acuerdo a la situación escolar del médico Residente (excepto el Oficio 

de Suficiencia Académica) para especializaciones de entrada directa, estos se gestionan a través 

de la página de la División de Estudios de Posgrado), en: www.fmposgrado.unam.mx/, elegir:

>> Trámites de Alumnos,

>> Especializaciones Médicas.

•	 Constancia de Aprobación del Examen de Competencia Académica  o exención de Aprobación 

del Examen de Competencia Académica en caso de requerirlo. 

  
*	 Es indispensable la presentación de los documentos señalados con asterisco para formalizar su inscripción. 

En el caso del resto de los documentos se otorga como plazo de entrega, el último día hábil del mes de 
agosto, después de esta fecha se genera un cargo adicional.  

Los documentos que generalmente se solicitan son:
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5.	 Realizará el pago en línea*.

En el "Comprobante de registro", dará clic en el botón: “Realizar pago”, para enlazarlo 
al “Portal de Pagos”, elegirá la opción y ejecutará lo que se le indica.

−− Si elige Tarjeta bancaria: El pago se verá reflejado inmediatamente y podrá impri-
mir en ese instante el comprobante (Ticket o Factura) o posteriormente desde su 
correo electrónico.

	
 - 	 Si elige Pago en banco: En esta opción obtendrá una ficha de depósito (personal 

e intransferible), para realizar el pago en cualquier Sucursal del banco BBVA Banco-
mer, el cual se reflejará en la cuenta UNAM en un máximo de 72 horas posteriores 
al mismo y entonces, podrá imprimir el comprobante (Ticket o Factura) desde su 
correo electrónico.

6.	 Imprimirá los siguientes formatos:
1.	  Comprobante de registro,
2.	  Comprobante de pago (Ticket o Factura),
3.	  Solicitud de credencial (la cual deberá cumplir con lo indicado en el formato). 
4.	  Datos personales.
       Al concluir las impresiones, dará clic en: “Finalizar”.

*	 Se recomienda NO realizar el pago en caso de que usted haya tenido o se encuentre suspendido de sus 
derechos escolares o expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional 
Autónoma  de México, en cuyo caso no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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El registro concluye con la obtención del “comprobante de registro”, léalo cuidadosa-
mente y siga las instrucciones que ahí se le dan.  

No olvide CONTINUAR CON LA PREINSCRIPCIÓN después de que el Jefe de Ense-
ñanza lo haya aceptado como alumno de la Sede Hospitalaria.     

                    

El Jefe de Enseñanza:

Validará a través del sistema, aceptando o rechazando las solicitudes de inscripción de 
los médicos Residentes de su Sede Hospitalaria.

El médico Residente de primer ingreso:

7.	 Accederá nuevamente al sistema para hacer su registro de Pre-inscripción 
ingresando a:

>> “Alumnos”,
>> “Posgrado”,
>> “Inscripción de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno”,
>> “Registro de Pre-inscripción”.

Dentro de esta opción:

a.	 Capturará el número de Ticket o Factura,
b.	 Señalará los documentos que escaneó y subió al sistema y que deberá entregar al Jefe 

de Enseñanza en un sobre tamaño carta,
c.	 Imprimirá por triplicado, sólo el comprobante de Preinscripción, el cual debe re-

quisitar con la información solicitada, anotarles su nombre y firmarlos; uno lo en-
grapará al frente del sobre, otro será para el Jefe de Enseñanza y el tercero será su 
acuse de recibo.
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8.	 Integrará la documentación en un sobre tamaño carta cerrado, incluyendo 

el comprobante de registro y deberá engrapar por fuera del sobre, el com-
probante de Preinscripción para verificar los documentos que entregará al 
Jefe de Enseñanza, que deberán ser:

1.	 Los formatos señalados en el comprobante de registro,
2.	 Los documentos señalados en el registro de Preinscripción y,
3.	 El original del comprobante de pago (Ticket o Factura).

 

El Jefe de Enseñanza: 

Entregará previa agenda de cita a la Unidad de Servicios Escolares de Posgrado (USEPOS) de la 
Secretaría de Servicios Escolares, los sobres con la documentación de cada médico Residente, 
para su validación. 

La Unidad de Servicios Escolares de Posgrado (usepos):

Revisará y validará que los documentos entregados cubran los requisitos que marca la Norma-
tividad vigente si es así, confirmará su preinscripción con lo cual hasta ese momento, el médico 
residente quedará formalmente inscrito y se le notificará vía correo electrónico que su inscripción 
se ha realizado exitosamente y que puede obtener su comprobante definitivo con sello digital 
en: “Perfil de Alumno”. Si no cubre con los requisitos, se le hará saber mediante correo electrónico 
que no se pudo concretar su inscripción.

Las fechas para recepción de documentos podrán variar de acuerdo con las condiciones 
debidas a la Contingencia sanitaria por COVID-19.

Para cualquier duda o aclaración comunicarse al  
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07, 

56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx
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2.	 Inscripciones de Reingreso en Periodo Oportuno

Dirigido a: 

Médicos que ya tiene un número de cuenta UNAM y solicitan reinscripción a una segunda espe-
cialidad o subespecialidad o bien, son promovidos al siguiente año de su especialidad.

Se refiere a los Médicos que ya están inscritos en la Facultad de Medicina en cualquiera de las 
Especializaciones Médicas que se ofrecen, ya sea que la estén cursando, hayan cursado parcial o 
totalmente o vayan a cursar una segunda Especialidad o Subespecialidad, siempre y cuando la 
primera haya sido con aval de la UNAM.

Requisitos:

•	 No tener adeudos documentales.

•	 Tener calificaciones completas (las actas de evaluación anual, están disponibles a partir 
del 14 de febrero del ciclo escolar que concluye, para que el profesor titular califique, 
teniendo hasta el 6 de marzo como plazo).

•	 Los Residentes que no hayan sido evaluados y/o tengan adeudo de documentos que no 
fueron entregados en la fecha límite, no podrán reinscribirse y tendrán que hacerlo en el 
periodo extemporáneo, dentro de las fechas señaladas para tal efecto, con el respectivo 
pago extra, además de la inscripción y la emisión de actas.          

•	 No haber tenido sanción o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o 
expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional 
Autónoma  de México, en cuyo caso no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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Procedimiento:

El médico Residente de Reingreso:

1.	 Deberá consultar la fecha de Reinscripción en Periodo Oportuno en el “Calen-
dario de Actividades” en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá: 

>> “Alumnos”,
>> “Posgrado”,
>> “Calendario de Actividades”.

2.	 En la fecha programada, efectuará el registro para solicitar la Reinscripción en 
la misma página, elegirá:

>> “Alumnos”,
>> “Posgrado”,
>> “Inscripción de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno”,
>> "Reingreso a las Especializaciones Médicas sin Adeudo Documental  

(Ciclo Escolar 2019-2020)",
>> “Registro de la Reinscripción”.

Anotar su número de cuenta y contraseña y dará clic en: "Entrar".

Aquí deberá capturar o actualizar sus datos personales tales como domicilio, correo 
y teléfono.

3.	 Al concluir esta sección regresará a “Perfil de Alumno” y entrará a: 

>> “Inscripción Especialización Reingreso”, 
Señalará cómo desea reingresar:
a.	 Pasar al siguiente año de la Especialidad,
b.	 Cambiar de Especialidad (Primer año),
c.	 Repetidor.
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4.	 Señalará la Especialidad y Sede Hospitalaria.

5.	 Leerá las instrucciones de pago.

6.	 Realizará el pago en línea.

En el "comprobante de registro", dará clic en el botón “Realizar pago”, para enlazar-
lo al “Portal de Pagos”, elegirá la opción y ejecutará lo que se le indica.

−− Si elige Tarjeta bancaria: El pago se verá reflejado inmediatamente y podrá im-
primir en ese instante el comprobante (Ticket o Factura) o posteriormente desde 
su correo electrónico.

−− Si elige Pago en banco: En esta opción obtendrá una ficha de depósito (personal e in-
transferible), para realizar el pago en cualquier Sucursal del banco BBVA Bancomer, el 
cual se reflejará en la cuenta UNAM en un máximo de 72 horas posteriores al mismo y 
entonces, podrá imprimir el comprobante (Ticket o Factura) desde su correo electrónico.

7.	 Imprimirá los siguientes formatos:

1.	 Comprobante de registro,

2.	 Comprobante de pago (Ticket o Factura),

3.	 Datos personales.

El registro concluye con la obtención del “comprobante de registro”, léalo cuidadosamente y 
siga al pie de la letra las instrucciones que ahí le indiquen.

No olvide CONTINUAR CON LA REINSCRIPCIÓN después de que el Jefe de Enseñanza lo haya 
aceptado como alumno de la Sede Hospitalaria.

*	 Se recomienda NO realizar el pago en caso de que usted haya tenido o se encuentre suspendido de sus 
derechos escolares o expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional 
Autónoma  de México, en cuyo caso no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción
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El Jefe de Enseñanza:

Revisará que los datos del plan de estudios, Sede y grado escolar declarados por el médico Re-
sidente sean correctos y verificará que el alumno tenga calificaciones aprobatorias completas, 
para aceptar o rechazar las solicitudes de reinscripción; adicionalmente informará a los médicos 
Residentes “NO ACEPTADOS”, para que regularicen su situación.

8.    El médico Residente:

Accederá al sistema nuevamente para realizar su inscripción de Reingreso en:

>> “Alumnos”,
>> “Posgrado”,
>> “Inscripción de Primer Ingreso y Reingreso en Periodo Oportuno”,
>> "Reingreso a las Especializaciones Médicas sin Adeudo Documental  

(Ciclo Escolar 2019-2020)",
>> "Registro de Reinscripción".

Anotar su número de cuenta y contraseña y dará clic en: "Entrar".

9.     Elegirá la opción “Inscripción Especialización Reingreso” y:

•	 Capturará el número de Ticket o Factura.

•	 Imprimirá por triplicado el comprobante de inscripción de reingreso.

10.  Entregará al Jefe de Enseñanza los siguientes documentos:

a.	 Comprobante de inscripción con firma original en tres tantos,
b.	 Original del comprobante de pago (Ticket o Factura).
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El Jefe de Enseñanza:

11.  Entregará en la USEPOS, por duplicado, la relación de alumnos inscritos en su 
Sede generada por el sistema con los documentos de cada médico Residente*.

El personal de la USEPOS:

12.  Revisará y validará el comprobante de Reingreso y que los documentos entre-
gados cubran con los requisitos para confirmar su reinscripción, con lo cual el 
médico Residente quedará formalmente inscrito.

Los comprobantes de los alumnos de Reingreso que no cumplan con los requisitos, se-
rán devueltos al Jefe de Enseñanza, quien a su vez informará al médico Residente que 
no procede su trámite, el cual podrá realizar en el Periodo Extemporáneo dentro de las 
fechas señaladas para tal efecto, con el respectivo pago extra además de la inscripción 
y la emisión de actas.

En caso de existir alguna corrección en la inscripción, favor de notificarlo a la USEPOS a 
la brevedad posible.

                Para cualquier duda o aclaración comunicarse al  
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07, 

56 23 23 00 ext 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx

*	 Las fechas y forma para recepción de documentos podrán variar de acuerdo con las condiciones debidas a 
la Contingencia sanitaria por COVID-19.



16

Inscri



pci

ó
n

 E
xtem


poránea





 a

 E
sp

ecializaciones











 M
édicas




 del


 C
iclo


 E

scolar



 

Vigente





II.	         Inscripción Extemporánea a Especializaciones Médicas del Ciclo Escolar Vigente

Dirigida a:

Médicos Residentes de Primer Ingreso y Reingreso que no pudieron inscribirse en el Periodo 
Oportuno del ciclo escolar vigente. 

Requisitos:

•	 Título de médico cirujano.

•	 Certificado de Estudios original de la Licenciatura, con promedio mínimo de calificación 
de 8.00 o su equivalente y, en el caso de las Subespecialidades, el Certificado de Estudios 
original total o parcial de la especialidad previa según corresponda.

•	 Acreditar, según corresponda a la Especialidad solicitada, los años de estudios previos de 
posgrado establecidos como requisito de ingreso en el PUEM.

•	 Carta de aceptación de la Sede en la que cursará la Especialidad.

•	 Constancia de acreditación del Examen de Comprensión y Traducción de textos médicos 
en inglés, emitida por la Escuela Nacional de Lengua, Lingüística y Traducción, ENALLT, 
(antes CELE) de la UNAM o constancia expedida por su Universidad, avalada por la Subdi-
visión de Especializaciones Médicas de la División de Estudios de Posgrado de la UNAM.

•	 Dictámenes necesarios de acuerdo a la situación escolar del médico Residente; estos se 
gestionan en la página de la División de Estudios de Posgrado, en: www.fmposgrado.
unam.mx/, elegirá:

>> “Trámites de Alumnos”,
>> “Especializaciones Médicas”.

•	 Constancia original de Aprobación del Examen de Competencia Académica, en caso 
de requerirlo. 

LA INSCRIPCIÓN EXTEMPORÁNEA SÓLO SE REALIZARÁ CON LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA.
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1.	 Inscripción de Primer Ingreso en Periodo Extemporáneo

Procedimiento:

El médico Residente:
1.	 Consultará el periodo de Inscripción Extemporánea en el “Calendario de Activi-

dades” en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:
>> “Alumnos”,
>> “Posgrado”,
>> “Calendario de Actividades”.

2.	 En la fecha programada, realizará la Solicitud de Cita y Registro para la Inscrip-
ción Extemporánea en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Alumnos”,
>> “Posgrado”,
>> “Especializaciones Médicas”,
>> “Solicitud de Cita y Registro para la Inscripción Extemporánea, Ciclo Escolar 2019-2020”,
>> “Primer Ingreso o Reingreso”.

Aquí debe capturar o actualizar sus datos personales como: domicilio, correo, teléfonos y 
estudios de licenciatura.

Al concluir esta sección regresará a “Perfil de Alumno” y entrará a:

>> “Inscripción Especialización Primer Ingreso”.

Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de 
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, en cuyo caso 
no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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Capturará los datos de la Especialidad, Sede Hospitalaria e institución donde realizó estu-
dios previos, si es el caso.

El sistema le generará un “comprobante de registro” donde se enlistan los documentos 
que deberá presentar el día de su cita para inscribirlo.

3.	 Imprimirá:
•	 Comprobante de registro,

•	 Carta de aceptación,

•	 Orden de pago,

•	 Solicitud de credencial (la cual deberá cumplir con lo indicado en el formato).

•	 Datos personales.

•	 Al concluir las impresiones, dará clic en: “Finalizar”.

4.	 Se presentará el día de su cita y entregará la documentación requerida.
Este proceso se formalizará con la entrega del comprobante de inscripción sellado y 
firmado por el personal de la USEPOS.

*	 Las fechas y forma para recepción de documentos podrán variar de acuerdo con las condiciones debidas a 
la Contingencia sanitaria por COVID-19.
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2.	 Inscripción de Reingreso en Periodo Extemporáneo*

Procedimiento:

El médico Residente de primer ingreso:

1.	 Consultará el periodo de Reinscripción Extemporánea en el “Calendario de 
Actividades” en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Alumnos”,
>> “Posgrado”, 
>> “Especializaciones Médicas”,
>> “Calendario de Actividades”.

2.	 En la fecha programada, realizará la solicitud de cita y registro para la reins-
cripción extemporánea en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Alumnos”, 
>> “Posgrado”,
>> “Especializaciones Médicas”,
>> “Solicitud de Cita y Registro para la Inscripción Extemporánea, Ciclo Escolar 2019-2020”,
>> “Primer Ingreso o Reingreso”.

Aquí deberá capturar o actualizar sus datos personales como: domicilio, correo, telé-
fonos y estudios de licenciatura.

*	 Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de 
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma de México, en cuyo caso 
no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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3.	 Al concluir esta sección regresará a “Perfil de Alumno” y entrará a: 
>> “Inscripción Especialización Reingreso”.

4.	 Señalará como desea reingresar:
a.	 Pasar al siguiente año de la Especialidad,
b.	 Cambiar de Especialidad (Primer año) o
c.	 Repetidor.

5.	 Señalará la Especialidad y Sede Hospitalaria.

6.	 Imprimirá:
•	 Comprobante de registro,

•	 Carta de aceptación

•	 Orden de pago,

•	 Datos personales.

Al concluir las impresiones, dará clic en: “Finalizar”.
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7.	 Se presentará el día de su cita y entregará la documentación requerida.

Este proceso se formalizará con la entrega del comprobante de inscripción sellado y 
firmado por el personal de la USEPOS.

LA INSCRIPCIÓN EXTEMPORÁNEA SÓLO SE REALIZARÁ  
SI PRESENTA LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA.

              Para cualquier duda o aclaración comunicarse al  
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07, 

56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx

Siempre y cuando no hayan tenido o se encuentren suspendidos de sus derechos escolares o expulsados de 
manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, en cuyo caso 
no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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III.		 Regularización de Inscripciones a Especializaciones Médicas de Ciclos Anteriores

Dirigida a:

Médicos Residentes que no pudieron inscribirse durante el periodo Oportuno o Extemporáneo, que-
dando sin inscripción en el(los) ciclo(s) previo(s) al que transcurre.

La regularización no aplica al ciclo escolar vigente.

Requisitos:

•	 Título de médico cirujano.

•	 Promedio mínimo de calificación de 8.0 en la licenciatura.

•	 Acreditar, según corresponda a la Especialidad solicitada, los años de estudios previos de 
Posgrado establecidos como requisito de ingreso en el PUEM.

•	 Carta de aceptación de la Sede en la que cursará la Especialidad.

•	 Constancia de acreditación del Examen de Comprensión y Traducción de textos médicos 
en inglés emitida por la Escuela Nacional de Lengua, Lingüística y Traducción, ENALLT, 
(antes CELE) de la UNAM o constancia expedida por su Universidad avalada por la Subdi-
visión de Especializaciones Médicas de la División de Estudios de Posgrado de la UNAM.

•	 Dictámenes necesarios de acuerdo a la situación escolar del médico Residente; estos se ges-
tionan en la División de Estudios de Posgrado, en: www.fmposgrado.unam.mx/, elegir:

>> “Trámites de Alumnos”,
>> “Especializaciones Médicas”.

Constancia de Aprobación del Examen de Competencia Académica en caso de requerirlo. 

LA REGULARIZACIÓN DE INSCRIPCIÓN A CICLOS ANTERIORES SÓLO SE REALIZARÁ  
CON LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA Y CON CITAS PROGRAMADAS.
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 Procedimiento:

El médico Residente:

1.	 Realizará la solicitud de Regularización.

Esta puede efectuarse en cualquier momento (excepto la del ciclo escolar vigente) en:     

   	    https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Oficina Virtual”,
>> “Posgrado”,
>> "Regularización”,
>> “Trámites”,
>> “Solicitud de Regularización de Inscripciones a la Especialidad Médica de años anterio-

res (a partir del año 2005 y hasta el año 2018)”.

2.	 Capturará su nombre completo y CURP para que se le asigne un número de cuen-
ta provisional. Si ya es alumno UNAM y tiene su número de cuenta, registrarlo en:

>> “Recuperar cuenta”.

Este número debe tenerlo presente en cualquiera de los dos casos, para acceder  al sis-
tema, lo ocupará durante el proceso y hasta la inscripción.

3.	 Capturará el(los) año(s) que solicita regularizar, la Especialidad y Sede Universita-
ria, (para cada año es una captura de datos).

4.	 Imprimirá la “Solicitud de Regularización”.
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5.	 El personal de la USEPOS, revisará la “Solicitud de Regularización”, hará las 
observaciones pertinentes, si es el caso, la acepta y le enviará un correo  comu-
nicándole que puede ingresar de nuevo al sistema y agendar cita para concluir 
su inscripción. 

6.	 Si la solicitud es aceptada, el médico deberá gestionar cita para la inscripción en: 
https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Oficina Virtual”,
>> “Posgrado”,
>> “Regularización”,
>> “Ir al Sistema”,
>> “Recuperar número de cuenta”,

  
Ahí deberá: 

1.	  Capturar su nombre completo y CURP,

2.	  Dar clic en la liga (resaltada en color azul) o el botón “Siguiente”,

3.	  Capturar número de cuenta y contraseña,

4.	  En "Regularización", dará clic en el botón “Entrar" y

5.	  “Agenda cita”.

7.	 El día de su cita deberá presentar toda la documentación enunciada en el listado 
de documentos.

LA REGULARIZACIÓN DE INSCRIPCIÓN A CICLOS ANTERIORES, SÓLO SE REALIZARÁ 
CON LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA.

               Para cualquier duda o aclaración comunicarse al  
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07, 

56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx
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IV.			 Inscripción a los Cursos de Posgrado de Alta especialidad en Medicina (CPAEM)

Dirigida a:

Los médicos que se capacitan en un campo específico relacionado con su Especialidad.

1.	 Inscripciones en Periodo Oportuno

Requisitos: 

•	 Tener una Especialidad concluida, relacionada con el curso al que desea inscribirse.

•	 Haber sido aceptado por la Sede a la que aspira ingresar.

•	 No haber tenido sanción o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o 
expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional 
Autónoma  de México, en cuyo caso no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.

Documentos: 

Original y fotocopia del Diploma Universitario de la Especialidad con registro ante la Dirección 
General de Profesiones (SEP) y copia de la cédula de Especialista1 o el certificado original de 
estudios completo de la Especialidad,2

•	 Original del Acta de Nacimiento,3

•	 Carta de aceptación original de la Sede Hospitalaria Universitaria, firmada y sellada por el 
Jefe de Enseñanza, por cada año al que desea inscribirse.

1.	 Si es especialista egresado de la UNAM, de 1970 al 2000, presentar también el certificado de estudios  
de la especialidad.

2.	 Los residentes que estudiaron la especialidad en esta Universidad no deberán presentar este documento, salvo 
que hubieran egresado antes de 1990. En el caso de los médicos especialistas que cursaron los estudios de 
Especialización en el extranjero, además deben presentar el(los) documento(s) apostillado(s) o legalizado(s) por 
el cónsul de México en el país de origen.

3.	 Los residentes que estudiaron la licenciatura en esta Universidad no deberán presentar este documento, a 
menos que hubieran egresado antes de 1990. En el caso de los médicos especialistas que cursaron los estudios 
de Especialización en el extranjero, además deben presentar el(los) documento(s) apostillado(s) o legalizado(s) 
por el cónsul de México en el país de origen.
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Procedimiento:

El médico Especialista:

1.	 Deberá conocer el periodo de Inscripción a los CPAEM consultando el “Calendario 
de Actividades”en: https://escolares.facmed.unam.mx/, elegirá:

>> “Alumnos”,
>> ”Posgrado”,
>> “Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”,
>> “Calendario de Actividades”.

2.	 En la fecha programada* realizará el registro para obtener una cita para la 
inscripción en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Alumnos”,
>> ”Posgrado”,
>> “Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”,
>> “Registro a Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”.

3.	 Señalará: “Alumnos UNAM” (si ya tiene número de cuenta UNAM o número de 
alumno CPAEM asignado en años previos) o “Alumnos no UNAM” (si no tiene 
número de cuenta en la UNAM)**.

4.	 Señalará: “Registro y Cita” (leer cuidadosamente los Avisos importantes).

5.	 Ingresará su número de cuenta, confirmará su identidad y dará clic en: “Aceptar”.

*	 Las fechas y forma para programación de citas y para la recepción de documentos podrán variar de acuerdo con 
las condiciones debidas a la Contingencia sanitaria por COVID-19.

**	 No haber tenido sanción o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera 
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, en cuyo caso no 
procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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6.	 Capturará sus “Datos personales”.

7.	 Capturará su “Domicilio particular”.

8.	 Generará y guardará su contraseña, ya que la va a necesitar para reimprimir su 
“Registro de Cita”.

9.	 Imprimirá la hoja “Verificación de Datos” (deberá hacerlo en este momento, 
de no realizarlo, no podrá obtenerla posteriormente).

10.	 Leerá cuidadosamente y si todo es correcto, dará clic en: “Siguiente” para obtener 
su “Registro de Cita”.

11.	 Leerá las instrucciones de pago. 

12.	 Realizará el pago en línea.

En el comprobante de registro, dará clic en el botón “Realizar pago”, para enla-
zarlo al “Portal de Pagos”, elegirá la opción y ejecutará lo que se le indica.

−− Si elige Tarjeta bancaria: el pago se verá reflejado inmediatamente y podrá im-
primir en ese instante el comprobante (Ticket o Factura) o posteriormente desde 
su correo electrónico.

−− Si elige Pago en banco: en esta opción obtendrá una ficha de depósito (personal e in-
transferible), para realizar el pago en cualquier Sucursal del banco BBVA Bancomer, el 
cual se reflejará en la cuenta UNAM en un máximo de 72 horas posteriores al mismo y 
entonces, podrá imprimir el comprobante (Ticket o Factura) desde su correo electrónico. 

Se recomienda NO realizar el pago en caso de que usted haya tenido o se encuentre suspendido de sus derechos 
escolares o expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de 
México, en cuyo caso no procederá o se cancelará la inscripción o reinscripción.
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13.	 Para concluir, imprimirá los siguientes documentos: 

•	 “Registro de Cita”,

•	 “Comprobante de pago (Ticket o Factura)”,

•	 “Carta de Aceptación”, 

•	 “Credencial”,

•	 Y acudirá a la ventanilla, con los documentos indicados en su “Registro de Cita” 
para inscribirse.

La inscripción se formalizará con la entrega al interesado del comprobante sellado y 
firmado por el personal de la Unidad de Servicios Escolares de Posgrado (USEPOS). 

Si no entregó el título y la cédula  o certificado de estudios original de la especialidad 
entonces provisionalmente deberá entregar Constancia de que su título está en trámi-
te o una historia académica y presentarlos a más tardar el 31 de agosto. En el caso de 
que no los presente, NO podrá realizar el trámite para obtener el diploma de CPAEM.

                   

2.	 Inscripción de Reingreso a los CPAEM

Si el CPAEM que cursa es de dos años de duración, deberá realizar la Reinscripción siguiendo el 
procedimiento antes descrito y en el mismo periodo que la Inscripción de Primer Ingreso y sólo 
debe presentar:

a.	 Carta de aceptación al segundo año del CPAEM,
b.	 Comprobante de registro de cita,
c.	 Comprobante de pago (Ticket o Factura).

*	 Las fechas y forma para recepción de documentos podrán variar de acuerdo con las condiciones debidas a 
la Contingencia sanitaria por COVID-19.
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V.	 Inscripción Extemporánea de los CPAEM

El médico debe presentarse en la ventanilla de la USEPOS del 17 al 27 de agosto del ciclo escolar 
en curso, de 9.00 a 14.00 y de 16.00 a 19.00 horas a realizar el registro y/o la inscripción Extempo-
ránea a los CPAEM, con la siguiente documentación: 

•	 Original y fotocopia del Diploma Universitario de la Especialidad y copia de la cédula de 
Especialista1 o el certificado original de estudios completo de la Especialidad,2 

•	 Original del Acta de Nacimiento,3

•	 Carta de aceptación original de la Sede Hospitalaria Universitaria, firmada y sellada por el 
Jefe de Enseñanza, por cada año al que desea inscribirse. 

	

Para cualquier duda o aclaración comunicarse al  
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07, 

 56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx

1.	 Si es especialista egresado de la UNAM de 1970 al 2000, presentar también el certificado de estudios  
de la especialidad.

2.	 Los residentes que estudiaron la especialidad en esta Universidad no deberán presentar estos documentos, a 
menos que hubieran egresado antes de 1990. En el caso de los médicos especialistas que cursaron los estudios 
de Especialización en el extranjero, además deben presentar el(los) documento(s)apostillado(s) o legalizado(s) 
por el cónsul de México en el país de origen.

3.	 En el caso de los médicos especialistas nacidos en el extranjero, además deben presentar éste documento apos-
tillado o legalizado por el cónsul de México en el país de origen.

No haber tenido sanción o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera 
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, en cuyo caso no procederá 
o se cancelará la inscripción o reinscripción.



Evaluaciones
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VI.			 Evaluaciones

Evaluación anual

Las Especializaciones Médicas se cursan en ciclos anuales que van del 1º de marzo al 28 
de febrero, mes en el que los profesores titulares de cada Especialidad califican las actas de 
evaluación anual; para revisar su evaluación deberá ir a la dirección electrónica: www.saep.
unam.mx y elegirá: 

>> “Evaluaciones Especializaciones Médicas”,
>> Ingresar con su usuario y contraseña (otorgado por la Coordinación de Personal  

Docente y Alumnos de la Subdivisión de Especializaciones Médicas de la Di-
visión de Estudios de Posgrado).

Las actas de los alumnos inscritos, están disponibles para calificarse en la segunda quincena de 
febrero y deben ser evaluadas a más tardar, siete días después de concluido el ciclo escolar.1

Los profesores que no cuenten con su clave de acceso y firma electrónica, deben acudir a la Sub-
división de Especializaciones Médicas o comunicarse al teléfono 56 23 72 70.

Corrección de calificaciones

En caso de que el médico Residente no aparezca en actas o tenga alguna corrección de califi-
cación, deberá acudir a la brevedad posible a la ventanilla 6 de la USEPOS a realizar la aclaración 
correspondiente, ya que el plazo marcado en la Legislación Universitaria para la corrección de 
calificaciones es de 60 días posteriores al término del curso.

1.	 Reglamento General de Exámenes de la UNAM. Artículo 5º.- Los exámenes se realizarán de acuerdo con el calen-
dario que establezca el Consejo Técnico y... la documentación respectiva deberá remitirse a la Coordinación de 
la Administración Escolar en un periodo máximo de siete días a partir de la conclusión del examen.
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Evaluaciones











Para solicitar la corrección debe llenar el formato de “Solicitud de Rectificación de Calificaciones” 
mismo que firmarán el profesor titular del curso y el Jefe de Enseñanza de la Sede Hospitalaria 
Universitaria, con el sello correspondiente.

El formato lo puede obtener en: https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Oficina Virtual”,
>> ”Posgrado”,
>> “Evaluación”,
>> “Trámites”,
>> "Rectificación de Calificaciones de Especializaciones Médicas",
>> Dará click en la liga "UPOS-F6", para descargar el formato.

El formato —debidamente requisitado— se entrega en la ventanilla 6 de la USEPOS para que se 
gestione la corrección.

Es importante que todos los médicos Residentes consulten sus calificaciones desde la segunda 
semana del mes de marzo (excepto los de graduación oportuna), con la finalidad de que detec-
ten cualquier irregularidad y se realice la corrección dentro del plazo que marca la Legislación. 
La página para consultar calificaciones es: www.saep.unam.mx, en el apartado de: “ALUMNOS”, 
ingresando con su número de cuenta y el NIP (éste último es la fecha de nacimiento —ddm-
maaaa—, a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente).

Para cualquier duda o aclaración comunicarse al  
Departamento de Inscripciones al teléfono: 56 23 21 07,

 56 23 23 00 ext. 45158 o mediante el correo: usepos_registro@unam.mx
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VII.	 Graduación Continua de Especialización

¿Qué es el Grado de Especialización?

Es el reconocimiento que otorga la Universidad Nacional Autónoma de México a los alumnos 
que cursaron una Especialización. Sólo podrán obtenerlo quienes hayan estado inscritos en esta 
Universidad con los requisitos académicos de los planes de estudio correspondientes y reali-
cen los trámites administrativos que señala la Legislación Universitaria.

Requisitos:

1.	 Haber cubierto el plan de estudios de la Especialidad en alguna Sede reconocida por la 
Facultad de Medicina de la UNAM. 

2.	 Presentar Historia Académica completa (100% créditos) y con calificaciones aprobatorias. 

3.	 Sustentar y aprobar un examen general de conocimientos de la Especialidad, previa 
aprobación de un trabajo de investigación, revisado por el profesor titular del curso

4.	 No haber tenido sanción o que no se encuentre suspendido de sus derechos escolares o 
expulsado de manera definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional 
Autónoma  de México, en cuyo caso no procederá o se cancelará el Procesos para graduación

Cuotas:

Concepto
Alumno

Nacional Extranjero

Graduación. $2,700.00 M.N. 1,900.00 USD1

Dos historias académicas para legalización (una para el trámite y 
otra para el interesado).

$312.50 M.N.   $312.50 M.N.

Expedición del grado, se paga en el momento de recogerlo 
en la Dirección General de Administración Escolar (DGAE).

$1,050.002 M.N.
Grado

$1,050.002 M.N.
Grado

1.	 Los montos indicados en dólares se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha de  reali-
zación del trámite.  

2.	 Sujeto a cambio.
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¿Quién puede solicitar el trámite?

El interesado o un apoderado legal.

Si necesita hacerlo mediante un apoderado legal, deberá presentar carta poder simple en origi-
nal, en la cual se manifieste que el interesado le confiere autoridad para realizar los trámites ante 
la Secretaría de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina de la UNAM, anexando copia de 
identificación oficial con fotografía, (del interesado y de quien acepta el poder). 

¿En dónde se realiza el trámite para obtener el grado de Especialización en Medicina?

En la ventanilla 7 de Diplomación de la USEPOS, ubicada en Planta Baja del Edificio “A”, de la Fa-
cultad de Medicina. El horario de atención es de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 horas, de lunes a 
viernes (todo el año, excepto periodos vacacionales y días de asueto).

En los meses de marzo y abril, la atención se brinda también a través de  cita programada, para 
ello favor de ingresar a partir del 20 de febrero en: https//escolares.facmed.unam.mx

https://escolares.facmed.unam.mx,  y elegirá:

>> “Alumnos”, 
>> “Posgrado”, 
>> “Especializaciones Médicas”,
>> “Solicitud de Citas Programadas”.

¿Cuáles son los trámites administrativos para obtener el grado de Especialización en Medicina?

1.	 Revisión de estudios*.

Deberá solicitar la revisión de su expediente y entregar los siguientes documentos 
en original:

*	 No haber tenido sanción o que se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera 
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, no procederá el 
trámite de graduación.
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a.	 Formato: Solicitud de trámite de Examen Final y Grado de Especialización (por 

cuadruplicado), debidamente requisitadas y con sus datos de contacto actualizados. 

b.	 Formato: Propuesta de Jurado.
Será necesario que acuda a su sede para que le asignen Jurado y fecha de examen, 
ésta, deberá ser por lo menos al 16 de febrero del año en que concluye su Especia-
lidad o después. Requisitar el formato antes de imprimirlo y llevarlo a firma y sello 
del Jefe de Enseñanza.

c.	 Formato: Liberación de Tesis. 
En el caso de la Liberación de Tesis, una vez que la requisite, deberá imprimirla y llevarla 
a su sede para que sea firmada por su asesor de Tesis y por el Jefe de Enseñanza, con el 
sello correspondiente.

d.	 Formato de Datos Personales para Graduados.                            
Anotar el número de cuenta y NIP —el NIP es la fecha de nacimiento (ddmmaaaa)—, 
a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente,  debiendo ser de 8 
caracteres.

e.	 Constancia de No Adeudo en Biblioteca Central. 
Este documento lo puede obtener ingresando a: 
http://bc.unam.mx/remota.html, elegirá:

>> “Generación de Cartas de No Adeudo” 
Donde realizará la entrega de su tesis en formato digital PDF, eligiendo la opción que 
le corresponda: tesis, tesina o publicación de artículo. Posteriormente le enviarán a su 
correo electrónico su “CONSTANCIA DE NO ADEUDO”.

 
Para evitar rechazos en la Constancia de No adeudo, deberá leer el instructivo en: 

http://bc.unam.mx/tesisdigital.html
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Si se gradúa por publicación de artículo, el Jefe de Enseñanza lo debe proponer por oficio a la 
Subdivisión de Especializaciones Médicas de la División de Estudios de Posgrado,  quien a su vez, 
si lo autoriza, girará oficio dirigido a la Secretaría de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina, 
informando que ha sido aceptado para que se gradúe en la modalidad de:

"Artículo Publicado".  Deberá presentar este oficio, dirigido a la SSE, junto con 
todos sus documentos.

Los formatos: Carta Propuesta de Jurado, Liberación de Tesis, Solicitud de trámite de 
Examen Final y Grado de Especialización,  y  formato de Datos Personales para Gradua-
dos los podrá obtener por internet en: https://escolares.facmed.unam.mx y elegirá: 

>> “Oficina virtual”,
>> “Posgrado”,
>> “Graduación Continua”,
>> “Trámites”.

f.	 Historia Académica.
Este documento le permite verificar que se encuentren todas las asignaturas cursadas y con 
calificación aprobatoria. Para obtenerla deberá ingresar en: www.saep.unam.mx y elegirá:

>> “Alumnos”, 
>> “Historia Académica”.

                                  
Anotar el número de cuenta y NIP -el NIP es la fecha de nacimiento (ddmmaaaa)-, 
a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente, debiendo ser de  
8 caracteres.

g.	 Formato de Autorización de Transferencia de información.
Ingrese a la página www.dgae.unam.mx, y elegirá:

>> “Título o grado cédula profesional”, 
>> “Registro de Título y/o Grado para la obtención de cédula profesional” (Continuar leyendo),
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          Características de las fotografías tamaño Título:
•	 Recientes,
•	 Ovaladas (6 X 9 cm),
•	 De frente, rostro serio, el tamaño de la cara deberá medir 3.5 x 5 cm, 
        a fin de que esté en proporción con la medida de la fotografía,
•	 Blanco y negro con fondo gris claro y retoque,
•	 Impresas en papel mate (no digitales, no instantáneas),
•	 No en papel autoadherible,
•	 No deben ser tomadas de otras fotografías,
•	 Debidamente recortadas, 
•	 Con su nombre completo al reverso a lápiz, hágalo suavemente (no recar-

gue la punta para evitar marcarlas),
•	 Para todos los casos, las fotografías deben ser con vestimenta formal, fren-

te y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,
•	 Si fuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el contor-

no de los labios y del mentón).

No se aceptarán fotografías que no cubran íntegramente estas características, 
por favor comuníquelas a su fotógrafo antes de contratar el servicio.

>> "Autorización de Transferencia de Información",
>> Digitar Cuenta y Contraseña,
>> Requisitar el formato, imprimirlo y firmarlo.

h.	 Fotografías
Cinco fotografías tamaño título, de acuerdo con las siguientes especificaciones:          
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2.	 Pagos

Una vez revisada toda la documentación y ésta se encuentre correcta, le proporciona-
rán la orden de pago para cubrir los conceptos de Graduación e Historias Académicas, 
que debe realizar en la caja de la Facultad de Medicina, ubicada en el 2º piso del 
Edificio “B”.

3.	 Recepción del Acta de Examen Final

Una vez que es recibida toda la documentación y los pagos, se elaborará el Acta de 
Examen Final, la cual deberá revisar cuidadosamente verificando que su nombre esté 
escrito exactamente como en su Acta de Nacimiento y que la Especialidad, Sede, perio-
do de estudios y fecha de examen, sean correctos. La fecha de examen deberá ser por lo 
menos al 16 de febrero del año en que concluye su Especialidad o después.

El Acta de Examen Final, es el documento oficial mediante el cual se hace constar que el 
sustentante se sometió a una evaluación de los conocimientos adquiridos ante un jura-
do académico. El resultado deberá expresarse como “APROBARLO” o “APROBARLA” y 
deberá ser firmada con tinta negra por los tres sinodales (no se aceptan actas firmadas 
por un sinodal distinto del que aparece ni firmada por poder o por ausencia).

4.	 Entregará el Acta de Examen Final firmada por los sinodales

Una vez que haya recabado las firmas de los tres sinodales, entregará el Acta de 
Examen Final en la ventanilla donde le fue generada y se comunicará 60 días há-
biles después, a los teléfonos 56 23 24 87 o 56 23 23 00 ext 45159 o al correo: 
sse_diplomacion@unam.mx para que se le proporcione el número de relación y 
fecha con que fue turnado su expediente para trámite. 

Deberá revisar continuamente su correo electrónico ya que de requerir alguna corrección, se le 
informará por ese medio.

Transcurridos 90 días hábiles, deberá confirmar en Tramitel a los teléfonos 56 22 55 68 al 72  
la fecha en que podrá pasar a recoger su grado. Cumplido ese plazo podrá verificar si el grado ya 
fue emitido en la dirección electrónica de la Dirección General de Administración Escolar (DGAE) 
en: www.escolar.unam.mx
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VIII.	 Graduación Oportuna de Especialización

Presentación 

El programa de Graduación Oportuna, permite a los médicos Residentes obtener el Grado de 
Especialización de manera expedita y oportuna al concluir sus estudios el 28 de febrero. Este 
documento universitario les permitirá acceder a los Consejos y Academias, obtener su cédula de 
Especialista y postularse a un puesto en las instituciones de salud.

Agradecemos de antemano su apoyo a este programa y solicitamos su colaboración para que logre-
mos cumplir en tiempo y forma con todo el proceso que realizamos de manera conjunta con la Di-
rección General de Administración Escolar (DGAE), de la Universidad Nacional Autónoma de México.

Requisitos:

•	 Ser alumno regular, que concluya su Especialidad en febrero de 2021,

•	 Estar inscrito en el último año de su Especialidad,

•	 Ser propuesto por el Jefe de Enseñanza,

•	 Tener en su historia académica todas las calificaciones aprobatorias hasta el penúlti-
mo año de la Especialidad (no podrán participar quienes hayan realizado inscripción 
extemporánea, suspensión de estudios, corrección o falta de calificación en sistema).

Únicamente podrá obtener mediante este Programa, el Grado de la Especialización que está 
terminando.

Procedimiento:

Para la incorporación de los alumnos, el Jefe de Enseñanza propone y autoriza su integración al 
Programa y verifica que la historia académica esté completa hasta el penúltimo año de la Espe-
cialización (revisar su historial académico).
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1.	 Una vez autorizados por el Jefe de Enseñanza, el residente ingresará en:  
https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Alumnos”, 
>> “Posgrado”,
>> “Especializaciones Médicas”,
>> “Graduación Oportuna “.

El Médico Residente:

Realizará el registro al Programa y obtendrá la cita para la entrega de sus documentos en las 
ventanillas 6 a la 10 de la USEPOS,  Edificio “A”, Planta Baja, de la Facultad de Medicina.

El sistema le permitirá:

1.	 Actualizar sus datos personales y académicos,

2.	 Obtener su cita indicándole la fecha y hora de la misma,  

3.	 Imprimir el listado de los documentos que deberá presentar en las ventanillas,

4.	 Imprimir el formato de pago por los conceptos de Trámite de Grado, Historia Acadé-
mica y Pergamino.

2.	 Presentará el día de su cita los formatos, que podrá obtener en:   
https://escolares.facmed.unam.mx, elegirá:

>> “Alumnos", 
>> “Posgrado”,
>> “Especializaciones Médicas”,
>> “Graduación Oportuna”.
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a.	 Formato: Solicitud de Trámite de Examen Final y Grado de Especialización  
(por cuadruplicado).

b.	 Formato: Carta Propuesta de Jurado.
La fecha del Examen Final de Especialización para efectos de la Graduación Oportuna, 
deberá ser únicamente entre los días 20 al 29 de octubre de 2020. Se recomienda acu-
dir con el Jefe de Enseñanza para que le asignen jurado y verifiquen previamente que 
los profesores propuestos estén disponibles para firmar las Actas de Examen Final en 
el periodo señalado para este efecto, ya que no será posible mantener en el Programa 
a los alumnos que cambien de jurado.

c.	 Formato: Liberación de Tesis.
Una vez que lo requisite, deberá imprimirlo y llevarlo a la Sede para que sea firmado 
por su asesor de tesis y el Jefe de Enseñanza, con el sello correspondiente. 

d.	 Constancia de No Adeudo en Biblioteca Central.
Este documento lo puede obtener ingresando en: 

http://bc.unam.mx/remota.html, elegirá:

>> "Servicios", 
>> "Generación de Cartas de No Adeudo".
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Donde realizará la entrega de su tesis en formato digital PDF, eligiendo la opción que le corres-
ponda: tesis, tesina o publicación de artículo. Posteriormente le enviarán a su correo electrónico 
su "CONSTANCIA DE NO ADEUDO".

Para evitar rechazos en la Constancia de No adeudo, deberá leer el instructivo en: 
http://bc.unam.mx/tesisdigital.html 

Si se gradúa por publicación de artículo, el Jefe de Enseñanza lo debe proponer por oficio a la 
Subdivisión de Especializaciones Médicas de la División de Estudios de Posgrado,  quien a su vez, 
si lo autoriza, girará oficio dirigido a la Secretaría de Servicios Escolares de la Facultad de Medicina, 
informando que ha sido aceptado para que se gradúe en la modalidad de: "Artículo Publicado".   
 
Deberá presentar este oficio, dirigido a la SSE, junto con todos sus documentos.

e.	 Formato Datos Personales para Graduados.
Deberá anotar el número de cuenta y el NIP (éste último es la fecha de nacimiento  
—ddmmaaaa—, a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente).    

                       
f.	 Historia Académica.

Este documento le permite verificar que se encuentren todas las asignaturas 
cursadas y con calificación aprobatoria; para obtenerla deberá ingresar en: 
www.saep.unam.mx y elegirá:

>> “Alumnos”,
>> “Historia Académica”.       
>> Anota el número  de cuenta y el NIP (éste último es la fecha de nacimiento  

—ddmmaaaa—, a menos que haya entrado al sistema y generado uno diferente).

*	 No haber tenido sanción o que se encuentre suspendido de sus derechos escolares o expulsado de manera 
definitiva de la Facultad de Medicina o de la Universidad Nacional Autónoma  de México, no procederá el 
trámite de graduación.
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g.	 Formato de Autorización de Transferencia de información.
Ingrese a la página www.dgae.unam.mx, y elegirá:

>> “Título o grado cédula profesional”, 
>> “Registro de Título y/o Grado para la obtención de cédula profesional” (Continuar leyendo),

>> "Autorización de Transferencia de Información",
>> Digitar Cuenta y Contraseña,
>> Requisitar el formato, imprimirlo y firmarlo.

h.	 Cinco fotografías tamaño título.

          Características de las fotografías tamaño Título:
•	 Recientes,
•	 Ovaladas (6 X 9 cm),
•	 De frente, rostro serio, el tamaño de la cara deberá medir 3.5 x 5 cm, 
        a fin de que esté en proporción con la medida de la fotografía,
•	 Blanco y negro con fondo gris claro y retoque,
•	 Impresas en papel mate (no digitales, no instantáneas),
•	 No en papel autoadherible,
•	 No deben ser tomadas de otras fotografías,
•	 Debidamente recortadas, 
•	 Con su nombre completo al reverso a lápiz, hágalo suavemente (no recar-

gue la punta para evitar marcarlas),
•	 Para todos los casos, las fotografías deben ser con vestimenta formal, fren-

te y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,
•	 Si fuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el contor-

no de los labios y del mentón).

No se aceptarán fotografías que no cubran íntegramente estas características, 
por favor comuníquelas a su fotógrafo antes de contratar el servicio.
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i.	 Fotocopia de carátula de tesis.

j.	 Pagos.
Entregar ticket o factura para cubrir los conceptos de Trámite de Graduación, Historias 
Académicas y  Pergamino, estos pagos deberá realizarlos en la caja de la Facultad de 
Medicina, ubicada en el 2º piso del Edificio “B”.

3.	 Recibirá el “Acta de Examen Final”.

Recibida toda la documentación así como los pagos correspondientes, se elaborará el 
“Acta de Examen Final”, la cual deberá revisar cuidadosamente, verificando que su nom-
bre esté escrito exactamente como en su Acta de Nacimiento y que la Especialización, 
sede, periodo de estudios y fecha de examen sean correctos.

La entregará al Jefe de Enseñanza para recabar las firmas de los sinodales. 

El “Acta de Examen Final”, es el documento oficial mediante el cual se hace constar que el 
sustentante se sometió a una evaluación de los conocimientos adquiridos ante un jurado 
académico. El resultado deberá expresarse como “APROBARLO” o “APROBARLA” y de-
berá ser firmada con tinta negra por los tres sinodales (no se  aceptarán actas firmadas 
por un sinodal distinto del que aparece, ni firmada por poder o por ausencia).
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4.	 Entregará, al Jefe de Enseñanza, el "Acta de Examen Final", firmada por los 
sinodales*. 

*  	 En la fecha programada, el Jefe de Enseñanza o alguna persona designada por él, realizará 
la entrega de las actas de examen final de la Sede a la USEPOS. Si  los documentos no son 
recibidos en los tiempos establecidos, el trámite no procederá

Nota importante: 

Sólo podrán participar quienes tengan su documentación y evaluaciones anuales completas, y 
el trámite sólo podrá concretarse cuando hayan cumplido en tiempo y forma cada una de las 
actividades señaladas. 

Para todos aquellos alumnos que no cubran con los requisitos establecidos para Graduación Opor-
tuna o su trámite sea suspendido, se ofrece el servicio del trámite de Graduación Continua a partir 
del mes de marzo de 2021 (verificar que en su historia académica tenga calificaciones 2020). 

Cualquier aclaración o duda llamar al  
Departamento de Revisión de Estudios y Diplomación  

teléfono: 56 23 23 00 ext. 45159, o 56 23 24 87  
o mediante el correo: sse_diplomacion@unam.mx
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IX.			 Diplomación Continua de Cursos de Posgrado de Alta Especialidad  
          en Medicina  (CPAEM)

Presentación

Los Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina (CPAEM) son programas académicos 
que capacitan a los médicos Especialistas en un campo específico. Se caracterizan por ser de 
gran actualidad y profundidad. Tienen como propósito lograr un perfil profesional del egresado 
como médico Especialista con capacidad para desempeñarse eficientemente y a profundidad en 
un campo circunscrito relacionado con su Especialización. 

Requisitos: 

•	 Estar inscrito en un CPAEM avalado por la Facultad de Medicina, 

•	 Cumplir con el Programa Académico,

•	 Contar con la(s) inscripción(es) de uno o dos años, según sea la duración del CPAEM,

•	 Haber concluido el Trabajo de Investigación y presentarlo en las Jornadas de Investigación,

•	 Presentar "Carta de Liberación" emitida por el coordinador de los CPAEM.

¿Dónde se realiza el trámite?: 

•	 En las ventanillas de la USEPOS de la Facultad de Medicina; Planta Baja del Edificio “A”;  de 
9:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 horas de lunes a viernes.

Procedimiento:

1.	 Deberá presentarse en la ventanilla 7 de la USEPOS con los siguientes documentos:

a.	 Carta de Liberación, expedida por el Coordinador de los CPAEM, en la división de 
Estudios de Posgrado ubicada en el 2º piso del edificio G.
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        Características de las fotografías tamaño Título:
•	 Recientes,
•	 Ovaladas (6 X 9 cm),
•	 De frente, rostro serio, el tamaño de la cara deberá medir 3.5 x 5 cm, 
        a fin de que esté en proporción con la medida de la fotografía,
•	 Blanco y negro con fondo gris claro y retoque,
•	 Impresas en papel mate (no digitales, no instantáneas),
•	 No en papel autoadherible,
•	 No deben ser tomadas de otras fotografías,
•	 Debidamente recortadas, 
•	 Con su nombre completo al reverso a lápiz, hágalo suavemente (no 

recargue la punta para evitar marcarlas),
•	 Para todos los casos, las fotografías deben ser con vestimenta formal, 

frente y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,
•	 Si fuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el con-

torno de los labios y del mentón).

No se aceptarán fotografías que no cubran íntegramente estas características, por 
favor comuníquelas a su fotógrafo antes de contratar el servicio.

b.	 Tres fotografías tamaño título con las siguientes características: 
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2.	 Una vez revisado su expediente y confirmando que cumple con los requisitos, le 
proporcionarán la orden de pago, el cual realizará en la caja de la Facultad ubicada 
en el 2° Piso del Edificio “B”, de acuerdo a las siguientes cuotas:

Concepto
Alumno

Nacional Extranjero

Diplomación $4,900.00 M.N $900.00 USD1

 

3.	 Una vez recibidos los documentos y el comprobante de pago,  le elaborarán el “Acta 
de Examen Final” para que recabe la firma del presidente del Jurado y le anoten la 
leyenda de “APROBARLO” o “APROBARLA”, en la Sede Hospitalaria Universitaria.

4.	 Devolverá el acta firmada en la ventanilla 7 de la USEPOS para iniciar la gestión del 
Diploma.

Cualquier aclaración o duda llamar al  
Departamento de Revisión de Estudios y Diplomación  

teléfono: 56 23 23 00 ext. 45159, o 56 23 24 87  
o mediante el correo: sse_diplomacion@unam.mx

1.	 Los montos indicados en dólares se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha de reali-
zación del trámite. 
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X.	 		 Diplomación Oportuna de Cursos de Posgrado de Alta 	
	 Especialidad en Medicina (CPAEM)

Presentación

El programa de Diplomación Oportuna de los CPAEM, permite a los médicos Especialistas, ob-
tener el Diploma de Curso de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina, de manera expedita y 
oportuna al concluir su curso.

Sólo participarán en este Programa, quienes tengan la documentación completa y se concretará 
el trámite cuando hayan cumplido en tiempo y forma cada una de las actividades señaladas por 
el área académica.

Requisitos:

•	 Estar inscrito en un CPAEM avalado por la Facultad de Medicina, 

•	 Cumplir con el Programa Académico,

•	 Contar con la(s) inscripción(es) de uno o dos años, según sea la duración del CPAEM,

•	 Tener el avance del trabajo de investigación requerido por las autoridades de Enseñanza 
de la Sede Hospitalaria Universitaria,

•	 Tener la aprobación del Jefe de Enseñanza de la Sede Hospitalaria Universitaria para parti-
cipar en el Programa de Diplomación Oportuna,

•	 Presentar el trabajo en las Jornadas de Investigación.

Procedimiento:

1.	 Una vez autorizados por el Jefe de Enseñanza, los médicos Especialistas deberán 
ingresar en: http://escolares.facmed.unam.mx,  y elegirán:

>>  “Alumnos”,
>>  “Posgrado”,
>> “Cursos de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina”,
>>  “Diplomación Oportuna”.
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El Médico Residente:

Deberá realizar el registro al Programa y obtener la cita para la entrega de sus documentos en las 
ventanillas 6 a la 10 de la USEPOS,  Edificio “A”, Planta Baja, de la Facultad de Medicina.

El sistema le permitirá:

1.	 Actualizar sus datos personales y académicos,

2.	 Obtener su cita indicándole la fecha y hora de la misma,  

3.	 Imprimir el listado de los documentos que deberá presentar en las ventanillas,

4.	 Imprimir el formato de pago por los conceptos de trámite de Diplomación.

2.	 Se presentará el día de su cita con los siguientes documentos:

a.	 Registro de cita,
b.	 Orden de Pago por concepto de Diplomación de  Cursos de Posgrado de Alta 

Especialidad en Medicina (CPAEM).

Concepto
Alumno

Nacional Extranjero

Diplomación de Cursos de  
Posgrado de Alta Especialidad  

en Medicina (CPAEM)
$4,900.00 M.N $900.00 USD1

1.	 Los montos indicados en dólares se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha de reali-
zación del trámite. 
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        Características de las fotografías tamaño Título:
•	 Recientes,
•	 Ovaladas (6 X 9 cm),
•	 De frente, rostro serio, el tamaño de la cara deberá medir 3.5 x 5 cm, 
        a fin de que esté en proporción con la medida de la fotografía,
•	 Blanco y negro con fondo gris claro y retoque,
•	 Impresas en papel mate (no digitales, no instantáneas),
•	 No en papel autoadherible,
•	 No deben ser tomadas de otras fotografías,
•	 Debidamente recortadas, 
•	 Con su nombre completo al reverso a lápiz, hágalo suavemente (no recar-

gue la punta para evitar marcarlas),
•	 Para todos los casos, las fotografías deben ser con vestimenta formal, fren-

te y orejas descubiertas, sin lentes obscuros o pupilentes de color,
•	 Si fuese el caso, barba y/o bigote bien recortados (deben verse el contor-

no de los labios y del mentón).

No se aceptarán fotografías que no cubran íntegramente estas características, 
por favor comuníquelas a su fotógrafo antes de contratar el servicio.

c.	 Tres fotografías tamaño título, de acuerdo con las siguientes especificaciones. 
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3.	 El personal de la USEPOS recibirá y revisará la documentación entregada y, si 
procede el trámite, le entregará el “Acta de Examen Final “ para que recabe 
la firma del presidente del Jurado y le anoten la leyenda de “APROBARLO” o 
“APROBARLA”, en la Sede Hospitalaria Universitaria (El “Acta de Examen Fi-
nal”, deberá ser firmada con tinta negra, no puede ser firmada por ausencia 
ni por poder).

4.	 Entregará al Jefe de Enseñanza, el acta de Examen Final, firmada por el Presi-
dente de su Jurado. 

*	 En la fecha programada, previa agenda de cita el Jefe de Enseñanza o alguna persona desig-
nada por él, realizará la entrega de las actas de Examen Final de la Sede a Servicios Escolares. 
Si  los documentos no son recibidos en los tiempos establecidos, el trámite no procederá.

Para todos aquellos médicos Especialistas que no cubran co los requisitos establecidos para  
Diplomación Oportuna o su trámite se hubiera suspendido, se ofrece el servicio de Diplomación 
Continua a partir del mes de marzo de 2021, en la ventanilla de la USEPOS.

            Cualquier aclaración o duda llamar al  
Departamento de Revisión de Estudios y Diplomación  

teléfono: 56 23 23 00 ext. 45159, o 56 23 24 87  
o mediante el correo: sse_diplomacion@unam.mx
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Concepto
Alumno

Nacional Extranjero

Inscripción de Primer Ingreso 
a Especializaciones

$2,400.00 1,800.00 USD1

Inscripción Reingreso a Especializaciones $1,600.00    900.00 USD1

Cargo por inscripción extemporánea
a Especializaciones $1,500.00 $ 2,500.00

Cargo por entrega extemporánea de documentos $1,400.00 $ 2,500.00

Inscripción CPAEM $6, 000.00 1,000.00 USD1

1.	 Estos conceptos se pagan en moneda nacional al tipo de cambio vigente a la fecha de realización del trámite.

XI.			 Cuotas de Especializaciones Médicas y CPAEM 2019
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https://escolares.facmed.unam.mx/

Secretaría de Servicios Escolares




